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PRESENTACION

= Reglamento de Habilitacién, Apertura y Funcionamiento
2e Establecimientos de Salud del Departamento de La Paz,
constituye un instrumento de cardcter técnico y prescripti-
vo que desarrolla las disposiciones contenidas en el Capitulo
Unico del Titulo Il de la Decreto Ley N° 15629, Cédigo de Sa-
ud. Busca consolidar en un cuerpo general la normatividad
referida a los establecimientos de salud y servicios médicos
de apoyo, asi como adecuar, sustituir y derogar disposiciones
administrativas que no se arreglan al ordenamiento- juridico
vigente y demds leyes conexas, incorporando a nivel de la
‘=gislacion interna las innovaciones y cambios experimenta-
dos en los Ultimos anos a nivel departamental y nacional.

£l proyecto de Reglamento de Habilitacion, Apertura y Fun-
cionamiento de Establecimientos de Salud del Departamen-
‘o de La Paz, fue socializado en las diferentes la unidades o
instancia organizacional de Servicio Departamental de Salud
La Paz-SEDES La Paz, a fin de recoger las opiniones, observa- Dr. Freddy R. Valle Calderén
ciones y/o sugerencias de las unidades vinculadas a la ma- Ditcotor Tééni"o SEDES La Paz
feria, Asi también se recibieron opiniones de profesionales de -
la salud y de expertos en la materia, estas opiniones fueron
evaluadas técnica y legalmente, para ser recogidas e incorporadas en el texto del proyecto de Re-
glamento.

£n los Ultimos afos, ademds, la prestacidon de servicios de salud en el Departamento de La Paz ha teni-
do un enorme auge y repercusion social, lo que sumado a la necesidad de adaptacién de los regla-
mentos a la normativa de libre prestacion de servicios de salud, ha hecho que se haya planteado la
necesidad de actualizar y concretar una normativa que clarifique y defina a los prestadores de servicio
de salud. Para ello se ha evitado introducir obstdculos que pudieran considerarse contrarios a la libre
competencia, centrdndose en enumerar y definir los medios a través de los cuales se desarrolla este
sjercicio profesional desde la exclusiva perspectiva de la proteccién de los usuarios, la salud publica y
la sanidad, como objetivos preferentes, como se ha senalado, con el objeto de garantizar el ejercicio
del Derecho a la Salud de la poblacién del Departamento, la ejecucion y evaluacion de la politica
sanitaria y al aseguramiento de su sostenibilidad en el corto, mediano y largo plazo.

Uno de los elementos que contribuyen a garantizar este ejercicio de derechos, es la definicion de las
condiciones necesarias para que los establecimiento de salud, brinden servicios de calidad a la po-
placién. Como primer paso de esta garantia, se establece el presente Reglamento de Habilitacion de
establecimientos de salud, el cual tiene la finalidad de garantizar la calidad de atencion a la pobla-
cién en todos los establecimientos de salud del Departamento, en base a la definicion de los criterios y
sstdndares para la habilitacion, de acuerdo al nivel de atencién y tipo de servicios que presta.

A su vez, el Reglamento proporciona en forma ordenada y sistemdtica, todos los procesos y procedi-
mientos asociados a la habilitacion de establecimientos de salud, como guia para todos los prestado-
res de servicios de salud en el Departamento de La Paz.

Agradecer a fodo el profesional que porﬁcip&ro y apoyaron para la elaboracién del presente docu-
mento legal.
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA

' No. 2253/18

La Paz, 27 de diciembre de 2018

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado en su articulo 235 son establecidas las obligaciones de las servidoras y servidores publicos,
dentro de las cuales el numeral 3) dispone la obligatoriedad de prestar declaracion jurada de bienes ?/ rentas antes, durante y
después del ejercicio del cargo: arficuio que es concordante con el arficulo 233 de la misma carta undamental, que define
quiénes son considerados servigoras y servidores poblicos.

Que, el Paragrafo 1l del Arficulo 8 de la Consfitucién Politica del Estado estabiece que, el Estado se sustenia en los valores de
unidad, iguaidad, inclusidn, dignidad, libertad, solidaridad, reciprocidad, respeto, complementariedad, armonia, fransparencia,
equilibrio, igualdad de oportunidades, equidad social y de género en la parficipacion, bienestar comOn, responsabilidad, justicia
social, distibucién y redisiribucion de los productos y bienes sociales, para vivir bien. Asimismo, el Arliculo 232, prevé que la
Administracion Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés socidal,
ética. transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados”.

Que, Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, en su Arl. 12 parggrato Hl. Son funciones estatales el de control, la de
defensa de la sociedad y la defensa del Estado; fiene como principio, Egoronﬁas y derechos fundamentales el derecho a la Salud,
consagrada en el Art. 18 1. Toda persona tiene derecho a la salud; |i. Bl Estado garantiza la inclusidn y el acceso ala saiud de todas
las personas, sin exclusion ni discriminacion alguna. sConcordame con det Codigo de Salud en su Art. 2°. La salud es un bien de
interés publico, corresponde al Estado velar por la salud det individuo, la familia y la poblacion en su totalidad; estos concordanies
con la Constitucién Politica del Estado Art. 35 1. El Estado, en todos sus niveles, prolegera el derecho a la salud, promoviendo
politicas publicas orientadas a mejorar la calidad de vida, el bienestar colectivo y el acceso gratuito de la poblacion o los
servicios de salud, Articulo 36 esiaéiece: 1. El Estado controlard el ejercicio de los servicios Publicos y privados de solud, y 1o
regulard mediante ley. el Art. 37. El Estado tiene la obligacién indeclinable de garantizar y sostener el derecho a la salud, que se
constituye en una funcién suprema y primera responsabilidad financiera. Se priorizard la promocion de la salud y la Prevencion de
los enfermedades; Art. 39 numeral I, El Estado garantizard el servicio de salud pubiico y reconoce el servicio de salud privado;
regulard y vigilard la atencién de calidad a fravés de auditorios médicas sosteniblés que evailen el frabajo de su persondl, la
infraestructura y el equipamiento, de acuerdo con la ley; el mismo cuerpo legal en su Arl. 164, Il Indica Lo ley serd de
cumplimiento obligatorio desde el dia de su publicacion, salvo que en ella se establezca un plazo diferente para su enfrada en
vigencia.

Que. lo Ley Marco de Autonomias y descentralizacién “"Andrés Ibdfez”, prevé compelencias concurrentes de los Gobiemos
Departamentales Autonomos en Salud, como ser, proporcionar la infraestructura sanitaria y el mantenimiento adecuado del
tercer nivel, Asimismo proveer a los establecimientos de salud del tercer nivel, servicios bdsicos, equipos, mobiliario,
medicamentos, insumos y demds suministros, asi como supervisar y controlar su uso, el Inc. i) numeral 1, parrato i, Art. 81 de la cita
norma prevé como una de sus competencias, el "Ejercer confrol en el funcionamiento'y atencién con calidad de todos los
servicios publicos, privados, sin fines de lucro, seguridad social, y practicas relacionadas con la salud con la aplicacion de normas
nacionales”. Asimismo la disposicion fransitoric’ décima segunda, parrafo | Numeral 3 dispone que la vigencia del Decrelo
Supremo N° 25233, de 27 de noviembre de 1998 que crea el Servicio Departamental de Salud.

Que, la Ley No. 1737 de 17 de diciembre de 1994 seiala que: “La Secretaria Nacional de Salud otorgard, autorizacién para ia
instalacién, frasiado y/o fransterencio de un establecimiento farmocéufico de acuerdo a reglamento de la presente ley”.
Concordante con el Decreio Supremao No. 25235 de 30 de noviembre de 1998. que prevé en su articulo 56, “Quedan encargodos
de la auterizacion para aperlura y funcionamiento de establecimientos farmacéuticos, los Servicios Deparlamentales de Salud
mediante Resolucion Adminisirativa, sin resticcion alguna de propiedad y deberan estar racionalmente distribuidos de acverdo a
necesidades de la pobiacion. respetando una distancia no menor a 40 metros enfre una y ofra™.

Que, la Ley N° 459 de 13 de diciembre de 2013, Ley de Medicina Tradicional Ancestral Boliviana, en su ARTICULC 10. (REGISTRO
UNICO DE LA MEDICINA TRADICIONAL ANCESTRAL BOLIVIANAJ. \. Se crea el Registro Unico de lo Medicina Tradicional’ Ancestrg)
Boliviana - RUMETRAB, %ue tiene por objeto establecer mecanismos de control al ejercicio y la practica de la medicina fradicion
ancestral boliviana. II. El Registro Unico de la Medicina Tradicional Ancestral Boliviana - RUMETRAB, se encuentra bajo lyicion d
Ministerio de Salud y Depories, cuyo procedimiento estard sujeto a reglamentacién de la presente Ley. Asimismo el ARTICULO 1
;REG&STRO)., 1. Las médicas y los médicos tradicionales, guias espirituales, parteras, parteros y naturistas que ejercen su activid
uera del ambilo tenitorial de las naciones y pueblos indigena originario campesinos y afrobolivianos, deberan registrar
obligatoriamente en el Registro Unico de la Medicina Tradicionol Ancesiral Boliviana - RUME¥ RAB para la practica de ia medici
chywal ancestral, sin 8l cual no podran ejerceria. Il. Las médicas y los meédicos tradicionales, guias espirituales, parter
&b y naturistas reconocidos como parte de una nacion o pueblo indigena originario campesino y afroboliviano, que, ejer

cdlad en su ambito territorial, podran regisirarse a fravés de sus propios mecanismos de organizacion, en el registro Unico
difina Tradicional Ancestral Boliviana - RUMETRAB.

Pecreto Supremo N° 2436 de 1 de julio de 2015, tiene por objeto reglamentar la Ley N° 459, de 19 de diciembre de 2
pserMEdICina Tradicional Ancestral Boliviana.

Que, el Decreto Supremo N° 25233 de 30 noviembre de 1998, crea ol Servicio Depariamental de Salud, gue desarrol
actividades en el marco del ordenamiento legal que rige el Sistema Nacional de Salud, dictado por el drgano rector-nomiativ
ta gestion de salud a nivel nacional, responsable de formular la estralegia, politicas, planes y programas nacionales, asi com
dictar las normas que rigen el Sistema Nacional de Solud, asimismo el Director Técnico. se constituye el nivel superior de dec
responsable de dingir las actividades, articular el servicio con la estructura general de la Gobernacin, integrar mecanism
conceriacion y coordinacién interinstifucional a nivel departamental, articular ol Servicio con instancias técnicas del Ministerl
Salud; se dispone en su Art. 3° “[Mision Institucional) El SEDES, en cada Departamento, tiene como mision fundamental: In
Elercer como Autoridad de Saiud en el ambito departamental. Inc. d} Velar por la calidad de los servicios de salud o cargi
prestadores publicos y privados, entre sus principales funciones se establece en el Art. 9. Inc. ¢) Formular, normar, Coor
supervisar y evaluar programas y proyectos de salud, que se ejecutan a nivel departamental, Inc. h} Supervisar y evaluarla g
gwggé?%ﬁw%wgmstrotwa de los servicios a corgo de hospitlales generales, de especiolidad y complejos hospitalarios
0.
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Que., el Decreto Ley N° 15629 del 18 de julic de 1978, que aprueba el Cédigo de Salud, en su Art. 134 establece que “La Autoridad
de <alud. en coordinacion con el ofganisme nacional competente dictard las nosmas tecnicas y administrativas sobre la
organizacion, instalacién, aulorizacién, funcionamiento, planta fisica de personal necesario minimo, planta fisica y disefio de
planes del edificio, ubicacion, instalaciones y olras especiales conforme a la naturaleza y magnitud de los establecimientos que

restan servicios de salud. sean estos publicos o privados, incluyendo los consuliorios privados”, el Art, 135 establece que “Para ia
instalacién y funcionamiento de un eslablecimiento que presta servicios de salud a las personas, tratese de hospital es, clinicas,
iaboratorios, consultorios, gabinetes de diagnostico y tratamiento y cualquier ofro establecimiento similar, deberd previamente
obtener su autarizacion, aprobacién.de planes y regisiro ante la Autoridad de Salud, acreditando haber cumplido tos requisitos
establecidos por normas lécnicas y administrativas. Las Autorizaciones administrativas seran concedidas por fiempo limitado
prorrogable”, Asimismo el Art. 136 establece que es ahibucion de la Autoridad de Salud vigilar y controlar lo prestacion de servicios
e salud en establecimientos parficulares; Concordanie a su vez con el Art. 151 sefala “Para ef cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el presente Cadigo, leyes en materia de salud publica y normas reglomenmncs, la autoridad de salud fendrG a su
cargo la inspeccion o vigilancia permanente, la que se efectuara por personal auforizado en horas habiles o de cualquier tiempo
segun el caso.” Y el Art.155.- establece que, “Las sanciones administrativas son: multa pecunaria, cancelacion de autorizacion,
cancelacion de registro, decomiso det producto, y clausura temporal o definitiva

Que, el Decreto Supremo N° 18884 de 15 de marzo de 1982, que aprueba el Reglamentos De Establecimiento De Saiud Publicos y
Privados, Dispone en su Cap. | Art. 2.- Parg ia instalacion y funcionamiento de un establecimiento que resta servicios de salud a
las personas, tratarse de Hospitales, Ciinicas, Laboratorios, Consultorios, Gabinetes de Diagndstico y Tratamiento, o cuaiquier ofro
esiablecimiento similar, deberd previomente obtener su autorizacion, aprobacion de planes y registros ante la Autoridad en Salud,
acreditando haber cumplido los requisitos establecidos por normas iécnicas y administrativas. Las Autorizaciones y regislros seran
concedidos por el tiempo de un afo calendario. Y el Art. 3.- Es afribucion de ta Autoridad en Solud vigilar y controlar 1o prestacion

de servicios de salud en establecimiento particulares.

Que, el Decreto Supremo N° 18886, aprueba el Reglamenio del Ejercicio de Técnicos Optica oftdimicos, disponiendo en su
Capitulo VL A8, Art. 19, Art. 20, Art. 21, Art. 22, Art. 23, Art. 24, Art. 25, Art. 26, v Art. 27, tos parémetros de funcionamiento de
locaies de venta de lentes de grado y aditamentos denominados Spticas, magquinanias y materiales de trabajo que como basico

ge‘pt_en contar las éplicas y la misma debe estar regentada por un técnico optico reconocido por el Estado Plurinacional de
olivia.

Que, el Decreto Supremo N° 25235 Reglamentaric o ia Ley del Medicamento, de 30 de noviembre del 1998.

Que, el Decreto Supremo N° 28562 del 22 de diciembre de 2005, arficulo 2 poragrafo 2 senala "Los requisitas para el
funcionamiento de los establecimientos de salud, son reglamentados por la maxima autoridad deparfamental de salud, en et
marco de la norma nacional vigenle.

Que, lo R_esoluclén Ministerial N° 202 de 22 de momo del 2010, que aprueba: Bl Reglomento General pora Habiiitacidon de
Laboratorios, Procedimiento para la Habilitacién de Laboratorios, Procedimiento para la onduccion de Inspecciones, Manyal de
Requisitos Generales para la Habilifacion de Laboratorios, Manual de Hobilitacion de Laboratorios, Informe de inspeccidn de
Laboratorios, Manual de Organizacion y funciones.de Loboratorios Naciondles y Departomeniales de Referencia.

Que, el Reglamento Registro Unico de Medicina Tradicional Ancestral Boliviana, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 0935
de 22 de septliembre de 2016, esfablege en su. Articuto 10 (COMPETENCIA DE LOS RESPONSABLES DEPARTAMENTALES DE MEDICINA
TRADICIONAL}, admifira de manera’ individuct.y/c “a fraves de sus instancias asociativos de los prestadores de la medicina
tradicional, la soficitud de matriculacio ‘acompunando pora la ramitacion los Requisifos especificos que comresponde segun el
articulo 6 del presente reglamento; 1os Responsableside medicina iradicional gestionaran en el Servicio Departamental de Salud -
SEDES Ja Resolucion Administrativa que habilite “fa-emision -de la-matricula,” procediendo él envié o fravés de los conductos
reguiares al Viceministerio de Medicina Tradicional e Inferculiurafidad.

Que, la Resolucién Ministerial N° 1144, Regtcmcnto‘Nccionc! de Residuos Solidos Generados en estoblecimientos de Salud, de 13
de noviembre del 2009. :

Que, la Resclucion Ministerial N° 0025 det 14 de enero del 2005, aprueba el Reglamento General de Hospitales.

Que, Ia Resolucidn Ministerial N° 1320 de 28 de diciembre 2009, que aprueba el Manual de Normas de Salud Oral, Ministerio de
Salud y Deportes.

Que, por Informe Cite GADLP/SEDES/USACSIA/JEF-INF.011/18 de 8 de.oclubre de 2018, suscrita por el Dr. Ariet Arancibia Alba - JEF
UNIDAD DE SALUD AMBIENTAL Y CONTROL SANITARIO E-INOCUIDAD ALIMENTARIA, cuya referencia hace mencion a la normativ
adminisirativa pora la habilitacion de establecimientos de salud publicos, privados con y sin fines de lucro, el cual establece en
acapife conclusivo, que existe la necesidad de gesfionar y confra con una nueva normativa actual suficiente e idoneo q
permita dentro el marco legal vigenie de los derechos y obligaciones tanto administrativas, cubrir y cumplir con los tareas que
enmarcan en nuestras funciones.

Que, par Informe Técpico Cite GADLP/SEDES/URSP/ODONT/N® 45/2018 de 5 de julio de 2018, suscrita por el Dr. Felipe Callis
Perer - Técnico del Area de salud Oral SEDES La Paz, cuya referencia hace mencion o la PROPUESTA DE REGLAMENTO
HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE CONSULTORIOS ODONTOLOGICOS, establece e
acdpite conclusivo que para realizar el control de consultorios odontologicos privados. gabinetes radiologicos odontolégic
lcbioro!on?s dentales se elaboré la reglamentacion normativa de control de ta misma, por Io que se solicita se apruebe el pres
reglamento.

Que, el oficio Cite GADLP/SEDES/UGCSH/FAR-NIN/N® 207/2018 de 15 qe ju
solicita 1o implemeniacion de requisifos ol nuevo regiamento parg dj
propuesta de reglaomento,

« Que, el informe Técnico CITE GADLP/SEDES-LP/UPSY PE/M.TL/NIN/26/2Q1
Unidad de Promocion y Prevencion de Enfermedades, cuya referenci
HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE
en sy acapite conclusivo q‘ge es procedente la prosecucion e inclusi
FUNCIONAMIENTO DE CONTROS DE CONSULTA Y HERBORESTERIAS para |
conformidad a la Ley 459.

nio de 2018, suscrita por el Dr. Franklin Canavir
erentes framifes de farmacia, para lo cuol adj

3
. syscrita por el Dr. Javier Nilson Gisbert Pizzg -
hade mencién g la PROPUESTA DE REGLAMENT
DICINA TRADICIONAL E INTERCULTURALIDAD, estal
en el REGLAMENTO DE HABILITACION, APERTU
prefaciores de servicios de medicina tradicion
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Que, por Informe Llegal CITE: GADLP/SEDESIP/UAS - 2075/2018 de 23 de octubre de 2018, suscrilo por el
Dr. Rofael Jests Lopez Lopez, Abogado de la Asesoria Legal ~ SEDES, cuya referencia hace mencion g ia PROPUESTA DE
REGLAMENTO DE HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ
establece en su acdpite FUNDAMENTACION LEGAL Y CONCLUSIONES, Los antecedentes glosados precedeniemente, establecen
una justificacién técnica institucional de contar con el instrumento técnico juridico. que respondan g la expectativa actual para su
aplicacién con heramientas e instrumentos ﬁue coadyuven al desamolio de las acfividades piblicas con maoyor eficiencia y
eficacia, la misma que debe estar descrila en la parte considerativa, como el sustento necesario debidamente justificado. por o
tanto el documento denominado Reglomento de Habilitacion de Establecimientos de Salud, se funda técnica y legal; Asimismo
corresponde su aprobacién previo andlisis del Consejo Técnico del SEDES La Paz, que comprende el andlisis de la forma y el
contenido del proyecto, en el primer caso, abarca las reglas gue prefenden dar al contenido del mismo una estructura técnica,
con el objeto de lograr coherencia, claridad y orden; En cuanto al contenido u objeto, se refiere a las normas juridicas generaies
que en vitud al mismo se crean, modifican o exfinguen. La propuesta de REGLAMENTC DE HABILITACION, APERTURA Y
FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ, liene por objeto normar 1os requisitos DAsicos y
procedimientos de la habilitacién, aperlura y funcionamiente de establecimientos de salud privados, de convenio, seguridad
social y ofros establecimientos de salud que presta servicios de salud en el Departamento de La Paz, el cual sera de apiicacion
obligatoria de todos fos servidores publicos del Servicio Departamental de Salud La Paz y todos 10s establecimientos de salud

Ublico, privado, de convenio, seguridad social y ofros y ofros establecimientos de salud que presta servicios de salud en el

epartamento de La Paz. B Directar Técnico del Servicio Departamental de Salud La Poz, en su calidad de Autoridad en Salud a
nivel departamental, es competente para resolver las solicitudes de instalacidon, autorizacion, apertura y funcionamiento de los
establecimientos que prestan servicios de salud pdblicos y privados, previo cumplimiento de las normas fecnicas, pdmmzsfrohvos y
tinancieras; Asi como fambién es atribucion de la Autoridad en Salud, vigilar, supervisar y el control de las prestacion de salud en el
ambito de su jurisdiccion. De la revision de antecedentes y confrontados con la normativa legal aplicable se concluye lo siguiente:

. Es competencia del Director Técnico del Servicio Depariomental de salud La Paz en su calidad de Autoridod en Salud a
nivel departamental, dictar normas técnicas y administrativas sobre la organizacion, instalacion, autorizacidn, funcionamientc,
plania fisica de personal necesario minimo, planta fisica y diseno de planes dei edificio, ubicacién, instalaciones y ofras especiales
conforme a la noturaleza y magnitud de los establecimientos que prestan servicios de salud, sean estos publicos o privados,
incluyendo los consultorios privados, de conformidad al erdenamiento juridico vigente, 2. Bl REGLAMENTO DE  HABILITACION,
APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ Que tiene objeto normar los
requisitos basicos y procedimientos de la habilitacion, apertura y funcionamiento de establecimientos de salud publicos, privados,
de convenio, seguridad social y ofros establecimientos de salud que presta servicios de salud en el Departamento de La Paz,
acorde a las caracteristicas, tipo y nivel de resolycién de los mismos, el cual no contraviene el ordenamiento juridico vigente, por
lo fanto la Mdxima Autoridad Ejecutiva del Servicio Departamental de Salud La Paz, previo conocimiento, revisién y validacion del
Consejo Técnico del SEDES La Paz, deberd aprobar mediante Resclucion Administrativa, 3. Asimismo la Unidad de Comunicacion,
Relaciones Publicas y Protocolo del SEDES La Paz, serd io encargada de reqlizar la difusidn del Regiamento, previa aprobacion
mediante Resolucion, a las instancias correspondientes, dependencias y/o personal correspondiente de  SERVICIO
DEPARTAMENTAL DE SALUD LA PAZ - SEDES, Por todo io expuesio y sin enfrar en mayor consideracion se recomienda o su
autoridad en amparo ol ordenamiento juridico vigente, que el REGLAMENTO DE HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DE LA PAL, que tiene objeto normar los requisitos bésicos y procedimientos de la
habifitacion, apertura y funcionamiento de establecimientos de salud publicos, privados, de convenio, sequridad social y ofros
establecimientos de salud que presta servicios de salud en el Departamento de La Paz, acorde a los caracteristicas, lipo y nivel de
resolucion de los mismos, ef cual no contraviene el ordenamiento juridico. vigente, sea de conocimiento, revision y validacion del
Consejo Técnico det SEDES La Paz, previc o sy aprobacion mediante Resolucion Administrativa, toda vez que no contraviene el

ordenamiento juridico vigente.

Que, el Consejo Técnico de fecha: 28 de diciembre de 2018, en pleno se reunié en dependencias del Servicio Departamental de
Saiud La Paz, a los fines de revisar y.compalibilizar la propuesta de REGLAMENTO DE HABIUTACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO
DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD DEL'DEPARTAMENTO:DE LA PAL, propuesto por la diferentes unidades organizacionales del SEDES La
Paz, lo cual concluye con la aprobacion plena, disponiendo. supublicacion y vigencia en la gestion 2019.

POR TANTO: €l Director Técnico del SEDES La Paz;enuso de las afibuciones establecidas en el Decreto Supremo No, 25233 de 27
de noviembre de 1998;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el REGLAMENTO :DE HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ consfituido-en:Seis’ (6] Titulos; ‘Cuatro . (4) capitulos, Cincuenta y Ocho (58} Articuios, Tres (3]
!Dsspos:cs%neRs Tro!nsifgrios y Dos (2) Disposiciones Derogatorias y Abrogatorias, que en anexo forma parte integrante e indivisible
a presente Resolucion

ARTICULO SEGUNDO - Se abrogan la Resolucién Administrativa N® 018/2012 de 2 de julio de 2012; asimismo se abrogan y dero:
todas las disposiciones confrarias a la presente Resolycion.

ARTECU.L‘O TERCERO.- La Unidad de Comunicacién, Relaciones Publicos y Protocolo del SEDES La Paz queda encorgada de req

la difusion del Reglamento, aprobado en el Articulo Primero de la presente Resolycion, a las instancias, dependencias y/o pers:

gonesﬁpondiefn’!'e de SERVICIO DEPARTAMENTAL DE SALUD LA PAZ — SEDES LA PAZ; Asimismo la publicacion por medio de dif
epartamental.

ARTICULO CUARTO. - Las servidoras publicas.y los servidores. pUblicos bc'jo relacion de dependencia del Servicio Departagment
Salud La Pz, independientemente de su nivel o jerarquia o de su fuente de remuneracion, quedan obligados al cumptlimient;
presente regiamento.

ARTICULO QUINTO.- Lo Direccion Técnico, ¢ afreves de Jo Unidad Planificags
quedan encargados de la ejecucion y cumplimiento de la presente resolucig
toda la estructura institucional del Servicio Departamental de Salud La Paz. ¢h &

R GISTRESE, COMYNIQUESE Y ARCHIVESE
« riopez g
- , doValle Calderin

oy  Capa Flre
QEWMWM{:M”
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Desarrolio Organizacional del SEDES L¢
OMo 1odo to necesario para su aplicaci
dde la normativa vigente,

P
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REGLAMENTO DE HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
PRIVADOS DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ

TiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

ARTICULO 1. (OBJETO)

El presente Reglamento, tiene por objeto normar los requisitos bdsicos y procedimientos de la habilita-
cién, apertura y funcionamiento de establecimientos de salud privados, de convenio, seguridad social
y ofros establecimientos de salud que presta servicios de salud en el Departamento de La Paz.

ARTICULO 2. (MARCO LEGAL).

El presente reglamento se sustenta legaimente por ila Constitucion Politica del Estado Plurinacional de
Bolivia, en su Art. 12 pardgrafo Il. Son funciones estatales el de control, la de defensa de la sociedad y
la defensa del Estado; tiene como principio, garantias y derechos fundamentales el derecho ala Salud,
consagrada en el Art. 18 . Toda persona tiene derecho a la salud; |I. El Estado garantiza la inclusion vy el
acceso d la salud de todas las personas, sin exclusion ni discriminacion alguna. (Concordante con del
Cédigo de Salud en su Art. 2°. La salud es un bien de interés pUblico, corresponde al Estado velar por la
salud delindividuo, la familia y la poblacién en su totalidad; estos concordantes con ia Constitucion Po-
litica del Estado Art. 35 1. El Estado, en todos sus niveles, protegerd el derecho a la salud, promoviendo
politicas publicas orientadas a mejorar la calidad de vida, el bienestar colectivo y el acceso gratuito
de la poblacion a los servicios de salud, Articulo 36 establece: Il. El Estado controlard el ejercicio de los
servicios Publicos y privados de salud, y lo regulard mediante ley. el Art. 37. El Estado tiene la obligacion
indeclinable de garantizar y sostener el derecho a la salud, que se constituye en una funcion suprema
y primera responsabilidad financiera. Se priorizard la promocidn de la salud y la Prevencidn de las en-
fermedades; Art. 39 numeral |. El Estado garantizard el servicio de salud publico y reconoce el servicio
de salud privado; regulard y vigilard la atencién de calidad a través de auditorias médicas sostenibles
que evallen el trabajo de su personal, la infraestructura y el equipamiento, de acuerdo con la ley; el
mismo cuerpo legal en su Art. 164. ll. Indica La ley serd de cumplimiento obligatorio desde el dia de su
publicacién, salvo que en elia se establezca un plazo diferente para su entrada en vigencia.

La Ley Marco de Autonomias y descentralizaciéon “Andrés Ibaiez”, prevé competencias concurrentes
de los Gobiernos Departamentales Auténomos en Salud, como ser, proporcionar la infraestructura sa-
nitaria y el mantenimiento adecuado del tercer nivel, Asimismo proveer a los establecimientos de
salud del tercer nivel, servicios bdsicos, equipos, mobiliario, medicamentos, insumos y demds suminis-
fros, asi como supervisar y controlar su uso, el Inc. A} numeral 1, parrafo ill, Art. 81 de la cita norma prevé
como una de sus competencias, el “Ejercer control en el funcionamiento y atencién con calidad de
todos los servicios publicos, privados, sin fines de lucro, seguridad social, y practicas relacionadas con
la salud con la aplicacién de normas nacionales”. Asimismo la disposicidon transitoria décima segunda,
parrafo Il Numeral 3 dispone que la vigencia del Decreto Supremo N° 25233, de 27 de noviembre de
1998 que crea el Servicio Departamental de Salud.

La Ley No. 1737 de 17 de diciembre de 1996 senala que: “La Secretaria Nacional de Salud otorgard,
autorizaciéon para la instalacién, traslado y/o transferencia de un establecimiento farmacéutico de
acuerdo a reglamento de la presente ley”. Concordante con el Decreto Supremo No. 25235 de 30
de noviembre de 1998, que prevé en su articulo 56, “Quedan encargados de la autorizacion para
apertura y funcionamiento de estabiecimientos farmacéuticos, los Servicios Departamentales de Salud
mediante Resolucién Administrativa, sin restriccion alguna de propiedad y deberdn estar racionalmen-
te distribuidos de acuerdo a necesidades de la poblacidn, respetando una distancia no menor a 40
metros entre una y otra”.

La Ley N° 459 de 13 de diciembre de 2013, Ley de Medicina Tradicional Ancestral Boliviana, en su ARTH-
CULO 10. (REGISTRO UNICO DE LA MEDICINA TRADICIONAL ANCESTRAL BOLIVIANA). I. Se crea el Regis-
tro Unico de la Medicina Tradicional Ancestral Boliviana - RUMETRAB, que tiene por objeto establecer
mecanismos de confrol al ejercicio y la practica de la medicina fradicional ancestral boliviana. Il. El
Registro Unico de la Medicina Tradicional Ancestral Boliviana - RUMETRAB, se encuentra bajo tuicion
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de las funciones, deberes y atribuciones asignados a su cargo, conforme lo determina el Art. 28 de la
Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamentales.

ARTICULO 7. (TRANSPARENCIA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO).

El proceso y procedimiento de habilitacién, apertura y funcionamiento de establecimientos de salud
serd llevado a cabo en el marco del principio de fransparencia establecido en la normativa vigente
en fodas sus etapas.

ARTICULO 8. (ARCHIVO DEL TRAMITE)

Todo fradmite administrativo referente a la habilitacién, apertura y funcionamiento de establecimientos
de salud sin movimiento y/o abandono por el lapso de é meses, por causaies atribuibles al peticionario
y/o solicitante, serd archivado sin perjuicio a las sanciones administrativas correspondientes.

TiTuLo 1t
APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

CAPITULO |
DISPOSICIONES DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 9. (ESTABLECIMIENTOS DE SALUD)
Para la instalaciéon y funcionamiento de establecimientos que presten servicios de salud a las personas,
tratese de Clinicas, Consultorio Médico General, Consultorio Médico de Especialidad, Gabinete de
diagnéstico y tratamiento, Gabinete de Rehabilitacién y Fisioterapia, Opticas y cualquier ofro esta-
blecimiento similar, deberd acreditar haber cumplido los requisitos establecidos por normas técnicas y
administrativas, detallados seguidamente.

ARTICULO 10. (REQUISITOS BASICOS PARA LA APERTURA Y FUNCIONAMINETO DE ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD PRIVADOS CON O SIN FINES DE LUCRO)

Los Establecimientos de Salud Privados con o sin fines de lucro, que prestan servicios de salud en el De-
partamento de La Paz, deberdn presentar los siguientes requisitos debidamente ordenados y foliados:

REQUISITOS FORMALES:

Documentos del Establecimiento

1. Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando en la referencia el
tipo de trémite y detallando los siguientes datos:
- Razébn Social/Denominacidn
- Representante Legal/Propietario
- Nombre del Responsable profesional médico/Director/Regente Optico
- Direccion del establecimiento
- Teléfonos de referencia

2. Plano Arquitecténico (pape! cebolla tamano oficio)
- Medidas internas claramente senaladas.
- Diseno - Principales mobiliarios.
- Cuadro de relacién de dreas.
- Croquis de ubicacion.
- Firmay sello del arquitecto y firma del propietario/representante legal.
= Adjuntar CD con el plano en formato AUTOCAD en el caso de clinicas, unidades, hospitales y
otros similares a establecimientos con internacién.

3. Copialegadiizada de la Licencia instalacion del IBTEN. En caso de ofertar servicios, con equipos que
emitan radiacién ionizante.

4. Copiasimple del Nomero de Identificacidn Tributaria

5. Copia legalizada de informe de equipos, emitido por el IBTEN. En caso de ofertar servicios, con
equipos gue emitan radiaciéon ionizante.

6. Copia legalizada de Acta de Constitucion de la Sociedad. En caso de Personas Juridicas { Si co-
rresponde)
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7. Copia legalizada del poder de Representante Legal, actualizado. ( Si corresponde)

8. Contrato de Trabajo visado por el Ministerio de Trabajo, Empleo y Previsidn Social, en caso de de-
pendientes.

9. Reglamento interno, firmada por el/los profesional/es responsable/s, que contemplen:
- Horarios de atencién
- Diferenciado en el caso de haber mds de un profesional, de distintos rubros
- Prestacién de Servicios
- Diferenciado en el caso de contar con mds de una prestacion.

10. Inventario del equipamiento médico, instrumental médico y mobiliario.
11. Formato de Expediente Clinico (Historia Clinica).

12. Fotocopia simple del Certificado Sanitario vigente, emitido por la USACSIA SEDES La Paz, Para esta-
blecimientos de salud con internacién, (Si corresponde)

13. Organigrama.

14. Manual de Procesos y Procedimientos {MPP)
15. Manual de Bioseguridad

16. Manual de Organizacidn y Funciones (MOF)
17. Ejemplar completo del expediente medico
18. Arancel de los servicios ofertados

Nota. - Los requisitos de numeral 11 al 16 son obligatorios en el caso de Clinicas, Unidades y Hospitales
Privados que cuentan con y sin internacién, quiréfanos, areas relacionadas y anexas a los quiréfanos,
terapias intensiva e intermedia, dreas para la preparacién de adlimentos, lavanderia, limpieza, man-
tenimiento de equipos médicos. En el caso de Clinicas, Unidades y Hospitales el reglamento interno
deberd ser mas desglosado y detallado.

REQUISITOS PROFESIONALES:
Personal profesional en salud

« Copia legdlizada de Titulo en Provisidn Nacional

* Copia simple del Titulo Académico

* Certificado de especialidad autentificada por el Colegio Médico o la sociedad a la que pertene-
cen (solo especialistas)

» Copia legalizada de licencia individual del IBTEN vigente (Si cuentan con operador/es de equipo de
rayos x).

* Fotocopia de matricula profesional emitida por el Ministerio de Salud

* Fotocopia de la Cedula de Identidad

Personal de apoyo no profesional en salud
(Administrativos, limpieza, cocina y lavanderia)

» Fotocopia de Titulo en Provisidn Nacional (Otros profesionales que no son del drea de la salud).

* Fotocopia de carnet de identidad

* Fotocopia de carnet sanitario vigente (personal de limpieza, cocing, lavanderia, técnicos de man-
tenimiento de equipos médicos)

REQUISITOS TECNICOS:

1. Informe de inspeccién técnico médico del establecimiento en salud

2. Informe de inspeccién técnico de infraestructura del establecimiento en salud

3. Informe de inspeccidn técnico, suscrito por el Programa de Salud que comesponda (Unidades de
Hemodidlisis, Radioterapia, y otros similares)

REQUISITOS FINANCIEROS:

1. No tener sanciones pendientes por infracciones administrativas
2. Orden de pago y recibo de pago conforme a tasas arancelarias vigentes.
3. Boleta de pago en entidad bancaria si corresponde conforme a tasas arancelarias vigentes.
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4. Con informes técnicos procedentes, se notificard al administrado para que realice la cancelacién
en conformidad a tasa arancelaria vigente, en un plazo de 10 dias hdbiles,

5.  En cumplimiento alos requisitos formales, técnicos y financieros, se remitird la carpeta a la Unidad
de Asesoria Juridica del SEDES La Paz, para su revision y proyeccion de la Resolucion Administrativa
correspondiente, si corresponde.

6. Cumplir con los registros, archivo y custodia del frdmite en el Area de Servicios de Salud USACSIA.

ARTICULO 25. (CLINICAS).

Los denominados Clinicas, deberdn cumplir en el marco de normativa vigente, es decir el Codigo de
Salud y D.S. N° 18886, para poder cdfificar a una Clinica Tipo A, Tipo B ¢ Tipo C, cumpliendo los para-
metros establecidos.

ARTICULO 26. (CARACTERIZACION)
Los Establecimiento de Salud Privados con y sin fines de lucro serdn caracterizados para un control di-
ferenciado en los siguientes RUBROS, conforme evaluacion de inspeccidn técnica en:

Consultorio Médico General.
Consultorio Médico de Especialidad
Policonsultorio Médico General
Policonsultorio Médico de Especialidad
Centro Médico General
Centro Medico de Especialidad
Centro de Salud
Centro Médico Especializado
Gabinete de fisioterapia y kinesiologia

. Gabinete de optometria

. Gabinete de radiologia

. Gabinete hiperbdrico

. Gabinete de fonoaudiologia

. Gabinete de psicologia

. CLINICAS
- Tipo A
- TipoB
- TipoC

16. UNIDADES

17. INSTITUTOS

18. OPTICAS

19. Establecimientos de lg seguridad Social

- Caqjas de Salud
- Seguros Delegados
20. DISTRIBUIDORAS INSUMOS MEDICOS
21. OTROS ESTABLECIMIENTOS QUE PRESTAN SERVICIOS DE SALUD PRIVADOS

© NO kDN
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Nota 1. - Podran constituirse combinaciones de los rubros mencionados para habilitaciéon de estable-
cimientos privados con y sin fines de lucro, siempre y cuando se cuenten con los respaldos normativos
vigentes.

Nota 2. —- Cada Rubro en el que sean calificados los establecimientos de salud Privados con v sin fines
de lucro, serén consignados conforme evaluacion del técnico profesional, determinando el nivel de
complejidad de la atencién medica del servicio de salud, que para el cobro de tasa arancelaria vi-
gente se tomara como referente la tabla de cdlificacion
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+  Nombre del propietario y/o €l representante legal.
» Direccidn del domicilio legal de la Farmacia.
* Teléfono y/o teléfono Celular

* Indicar horario de funcionamiento de forma obligatoria (1 regente 8 Horas, 2 regentes 16 Ho-
ras, 3regentes 24 Horas.)

2. Declaracion Jurada ante Notario, de no haber redlizado, cambio de domicilio, modificaciones de
la infraestructura, transferencia y/o venta de propiedad, cambio de denominacién/razdn social,
etc.

3. Fotocopia del C.I. del propietario actualizado, {en caso de extranjeros presentar su residencia de-
finitiva de migratoria en Bolivia, certificado de SEGIP,} -

4. Fotocopias simples de factura de luz actudlizada.

5. Fotocopia legalizada de la Resolucién Administrativa de apertura y funcionamiento del estableci-
miento farmacéutico

6. Fotocopia legalizada de la Ultima Resolucién Administrativa de Renovacién de apertura y funcio-
namiento del establecimiento farmacéutico.

7. Fotocopia simple de descargo del Ultimo trimestre del libro de psicotrdpicos

REQUISITOS PROFESIONALES DEL NUEVO REGENTE FARMACEUTICO.
1. Fotocopia legalizada del titulo en Provision Nacional de profesional. (Bioguimico Farmacéutico,
Quimico Farmacéutico, Farmacéutico)

2. Fotocopia legalizada del titulo Académico de profesional. (Bioguimico Farmacéutico, Quimico
Farmacéutico, Farmacéutico)

3. Fotocopia simple del Carnet de Identidad.
Fotografia 3x3 fondo rojo 2 unidades.

5. Certificado de matricula profesional extendido por el ministerio de Salud y matricula profesional
legalizado.

6. Fotocopia simple carnet del Colegio de Farmacia y Bioquimica.
Certificado de compatibilidad extendido por el SEDES DE LA PAZ (carga horaria actual).

8. Contrato de trabajo visado por el ministerio de frabajo minimo por un afio puntualizando el horario
de trabajo. (si corresponde)

>

N

ARMADO DE CARPETA DE TRAMITE.
1. Ordenar en un folder de color naranja si es unipersonal.

2. Ordenar en un folder de acuerdo al color asignado en caso de Farmacia privadas.

3. Adjuntar una caratula de requisitos, donde indique claramente un resumen de todos los requisitos
a presentar indicando uno por uno.

4. Separar con hojas y pestanas asignando el nimero correlativo.

5. En el folder debe colocar nombre de la Farmacia, numero de sucursal si corresponde, numero de
contacto telefénico.

REQUISITO DOCUMENTAL
Informe técnico circunstanciado, suscrito por el Responsable Departamental de Farmacia, fundamen-
tando el Cambio de Regente

REQUISITO FINANCIERO
“1. No tener sanciones pendientes por infracciones anteriores a la normativa vigente.

2. Cancelacion por derecho de cambio de regente de Resolucion con emisién de la orden de pago
conforme a normativa vigente.

Nota:
1. Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos inhabilitara el tramite correspondiente.

2. Verificacion y visto bueno de cumplimiento de requisitos por el responsable Departamental de Far-
macias SEDES LA PAZ previo a la presentacion del tradmite ante archivo de forma obligatoria.
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A. REQUISITOS DE SOLICITUD DE TRASLADO DE FARMACIA

1.

10.
1.

Carta de solicitud traslado farmacia dirigida al Director Técnico SEDES LA PAL, incluyendo los si-
guientes datos de:

a) Nombre o razdn social de Farmacia.

b) Nombre de Regente Farmacéutico.

c) Nombre del propietario y/o el representante legal.
d) Direccién del nuevo domicilio legal de la Farmacia.
e) teléfono y/o teléfono Celular

f) Indicar horario de funcionamiento de forma obligatoria (1 regente 8 Horas, 2 regentes 16 Ho-
ras, 3regentes 24 Horas.)

Croquis de ubicacién, indicando Farmacias adyacentes establecidas ubicadas a una distancia no
menor a 40 meftros. (Ley 1737 y el DS. 25235). =~

Fotocopia del C.I. del propietario actualizado, (en caso de extranjeros presentar su residencia de-
finitiva de migratoria en Bolivia, certificado de SEGIP,)

Fotocopia simple del NIT donde indique la direccidon de la Farmacia y certificacion electrénica del
nUmero de identificacién tributaria a nombre del propietario.

Para personas Juridicas adjuntar Fotocopia Legalizada de la constitucidén de empresa.

Fotocopia legalizada del poder del representante legal s (Farmacia privadas, Clinicas Privadas,
Hospitales Privadas, Cajas, ONGs, Hospitales de Convenio, Hospitales Publicas, Otros)

Fotocopia legalizada de la apertura y funcionamiento del establecimiento farmacéutico

Fotocopia legalizada de la Ultima renovacién de apertura y funcionamiento del establecimiento
farmacéutico.

Fotocopias simples de factura de luz.
Fotocopia simple de descargo del Ultimo trimestre del libro de psicotrépicos

Plano arguitecténico con espacio Util como minimo 40 metros cuadros de acuerdo al D.S. 25235
con las siguientes caracteristicas:

* Papel cebolla tamano oficio y su copia original en papel bond.

¢ Distribucién de ambientes de la Farmacia en escala legible.

e Cuadro de relacién de dreas de superficie Util por ambiente.

* Informacién del propietario y ubicacién de la Farmacia

* Pie de firma vy firma del profesional (arquitecto).

* Pie de firmay firma del propietario y/o Rep. Legal.

e Adjuntar CD con el plano en formato digital DWG AutoCAD.

e Fotografias impreso y digital de 5 fotos como minimo de los ambientes de la Farmacias.

B. REQUISITOS PROFESIONALES DEL REGENTE FARMACEUTICO.
1.

Fotocopia legalizada del titulo en Provisidn Nacional de profesional. (Bioquimico Farmacéutico,
Quimico Farmacéutico, Farmacéutico)

Fotocopia legalizada del titulo Académico de profesional. (Bioquimico Farmacéutico, Quimico
Farmacéutico, Farmacéutico)

Fotocopia simple del Carnet de Identidad.
Fotografia 3x3 fondo rojo 2 unidades.

Certificado de matricula profesional extendido por el ministerio de Salud y matricula profesional
legalizado.

Fotocopia simple carnet del Colegio de Farmacia y Bioquimica.
Certificado de compatibilidad extendido por el SEDES DE LA PAZ (carga horaria actual).

Contrato de trabajo visado por el ministerio de trabajo minimo por un afo puntualizando el horario
de frabgjo. (si corresponde)
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ARMADO DE CARPETA DE TRAMITE.

1.
2.

3.

4,
5.

Ordenar en un folder de color naranja si es unipersonal.

Ordenar en un folder de acuerdo al color asignado en caso de Farmacia Juridicas de empresas
privadas.

Adjuntar una caratula de requisitos, donde indique claramente un resumen de todos l0s requisitos
a presentar indicando uno por uno.

Separar con hojas y pestanas asignando el nUmero correlativo.

En el folder debe colocar nombre de la Farmacia, humero de sucursal si corresponde, numero de
contacto telefénico.

REQUISITOS TECNICO DE INFRAESTRUCTURA DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO

1.

N s W

Informe de Inspeccidén Técnica conforme a la normativa vigente suscrito por el drea de infraestruc-
tura. o

El establecimiento Farmacéutico debe contar con dreas de dispensacion, aimacenamiento y ser-
vicio sanitario.

Area de almacenamiento con las caracteristicas de buenas practicas de Almacenamiento.
Area de descanso.

Area higiénica sanitaria el cual debe contar obligatoriamente con un lavamanos.

Area de refrigeracion (en el caso que cuente con Bioldgicos y vacunas etc.)

Apertura de libro de Psicotropicos y estupefacientes, emitido por la Jefatura Departamental de
Farmacia.

Debe contar con un letrero exterior visible con el nombre de la Farmacia y otra para comunicacion de
Farmacias de turno de 24 horas y (40 metros minimos de distancia con Farmacias adyacentes.)

REQUISITO FINANCIERO

1.

No tener sanciones pendientes por infracciones anteriores de funcionamiento ilegal.

2. Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
tonomo Departamental de La Paz.

Nota:

1. Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos inhabilitara el trdmite correspondiente.

2. Verificacién y visto bueno de cumplimiento de requisitos por el responsable Departamental de Far-

macias SEDES LA PAZ previo a la presentacion del trdmite ante archivo de forma obligatoria.

ARTICULO 33. (REQUISITOS FORMALES PARA RENOVACION DE LA APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DEL ES-
TABLECIMIENTO FARMACEUTICO)

Los Establecimientos Farmacéuticos que presta servicios de salud en el Departamento de La Paz, de-
berdn presentar los siguientes requisitos debidamente ordenados y foliados:

1.

Carta de solicitud de renovacién de apertura y funcionamiento del establecimiento farmacéutico
dirigido al Director Técnico SEDES La Paz, que debe incluir de forma obligatoria.

a) Nombre y/o razdn social de la farmacia

b) N°de Resolucién de apertura y funcionamiento del establecimiento farmacéutico.
c) Domicilio Legal

d) Teléfono de Contacto

e) Indicar horario de funcionamiento de forma obligatoria (1 regente 8 Horas, 2 regentes 16 Ho-
ras, 3 regentes 24 Horas.)

f)  Nombre del propietario Cl, NIT

g) Nombre del Regente Farmacéutico, profesion.

Croquis de ubicacién, debe hacer referencia de farmacias adyacentes legalmente establecidas
con una distancia no menor a 40 metros

Fotocopia del C.lI. del propietario actualizado, (en caso de extranjeros presentar su residencia de-
finitiva de migratoria en Bolivia, certificado de SEGIP,)

SEDES - LA PAZ @



REGLAMENTO DE HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PRIVADOS DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ

4. Fotocopia legalizada de la apertura y funcionamiento del establecimiento farmacéutico

5. Fotocopia legdlizada de la dltima renovacién de apertura y funcionamiento del establecimiento
farmacéutico.

6. Declaracién Jurada ante Notario, de no haber realizado cambios de regente Farmacéutico, cam-
bio de domicilio, modificaciones de Ia infraestructura, trasferencia y/o venta de propiedad, pres-
tacioén del servicio, cambio de denominacidn/razdn social y fraslado.

7. Fotocopia simple de Ultimo trimestre de descargo de Psicotrdpicos.

DOCUMENTOS DEL REGENTE FARMACEUTICO
1. Cerlificado original de Matricula Profesional certificada por el Ministerio de Salud actuaiizada.

2. Certificado original de compatibilidad extendido por el SEDES LA PAZ {carga horaria actual)
3. Fotocopiasimple carnet del Colegio de Farmacia y Bioquimica.
4. fotocopia simple de contfrato de trabagjo

Nota: En caso de no contar con el contrato de trabajo visado, deben ser tramitadas ante la instancia
correspondiente.

ARMADO DE CARPETA DE TRAMITE.
1. Ordenar en un folder de color naranja si €s unipersonail.

2. Ordenar en un folder de acuerdo al color asignado en caso de Farmacia Juridicas de empresas
privadas.

3. Adjuntar una caratula de requisitos, donde indique claramente un resumen de todos los requisitos
a presentar indicando uno por uno.

4. Separar con hojas y pestanas asignando el nUmero comrelativo.

5. En el folder debe colocar nombre de la Farmacia, numero de sucursal si corresponde, numero de
contacto telefénico.

REQUISITOS TECNICO DE INFRAESTRUCTURA DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO
1. Informe de Inspeccién Técnica conforme a la normativa vigente por el drea de infraesfructura.

2. EH establecimiento Farmacéutico debe contar con dreas de dispensacién, aimacenamiento y ser-
vicio sanitario.

3. Area de almacenamiento con las caracteristicas de buenas practicas de Almacenamiento.Area
de descanso.

4. Area higiénica sanitaria el cual debe contar obligatoriamente con un lavamanos.
5. Area de refrigeracién (en el caso que cuente con Biolégicos y vacunas etc.)

6. Apertura de libro de Psicotropicos y estupefacientes antes de la entrega de la resolucidén adminis-
trativa de Funcionamiento.

Debe contar con un letrero exterior visible con el nombre de la Farmacia y otra para comunicacién de
Farmacias de turno de 24 horas y (40 metros minimos de distancia con Farmacias adyacentes.)

REQUISITO FINANCIERO
1. No ftener sanciones pendientes por infracciones anteriores a la normativa vigente.

2. Cancelacion por derecho renovacion de la Resolucidon con emision de la orden de pago confor-
me a normgativa vigente.

Nota: .
1. Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos inhabilitara el frdmite correspondiente.

2. Verificaciény visto bueno de cumplimiento de requisitos por el responsable Departamental de Far-
macias SEDES LA PAZ previo a la presentacion del trdmite ante archivo de forma obligatoria.

3. En caso de existir alguna modificacion, cambios de regente Farmacéutico, cambio de domicilio,
modificaciones de la infraestructurq, frasferencia y/o venta de propiedad, cambio de denomina-
cion/razdn social y fraslado, se deberd dar estricto cumplimiento a lo descritos precedentemente

4. FElincumplimiento de cualquiera de los requisitos inhabilitara el frdmite correspondiente.
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ARTICULO 34 (ABROGACION DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS, POR CIERRE DIFINITIVO DE LA FAR-
MACIA)

A) REQUISITOS FORMALLES:

1. Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando la solicitud de de-
rogacion de resoluciones administrativas indicando los hecho circunstanciados para su cierre,
detallando lo siguiente:

a) Razdn Social/Denominacién

b) Representante Legal/Propietario
c) Direccion del establecimiento

d) Teléfonos de referencia

e) fotocopia simple de laresolucién

B) REQUISITOS TECNICOS:
Informe de inspeccidn técnico de farmacia.

C) REQUISITOS FINANCIEROS:
1. No tener sanciones pendientes por infracciones anteriores.

2. No tener adeudos pendientes.

3. Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
ténomo Departamental de La Paz.

Nota.- Una vez concluido el proceso se derivara la carpeta para la emisidon de Resolucion Administrati-
va de derogaciéon correspondiente.

ARTICULO 35 (DE LAS INSPECCIONES PARA ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS)

I. DE LOS INSPECTORES
Las inspecciones a establecimientos farmacéuticos estdn a cargo del Servicio Departamental de Salud
La Paz - SEDES La Paz.

El Jefe Regional de Farmacia y Laboratorio dependiente del Servicio Departamental de Salud La Paz,
deberd ir acompanados de otro personal acreditado por el Servicio Departamental de Salud, debien-
do suscribir al acta de inspeccion fundamentada y suscrita por el propietario y los inspectores

Il. DE LA FRECUENCIA DE LAS INSPECCIONES

Toda farmacia deberd ser inspeccionada por lo menos una vez cada tres meses y no mds de una vez
por mes, pudiendo en casos especiales realizarse cuantas inspecciones sea necesario, inclusive dos
en el mismo dia a fin de verificar el cumplimiento de recomendaciones o disposiciones emanadas por
la autoridad.

11l. DE LA INSPECCION DEL ESTABLECIMIENTO
Deberd verificarse la existencia de:

* Leftrero visible que indigue el nombre de la farmacia

» |letrero gue indique el rol de tumos del dia de todas las farmacias, especificando sus direcciones y
teléfonos, asi como teléfonos de emergencia. -

* Resolucion o formulario que autorice su funcionamiento en lugar visible, coincidiendo la direccidn
en la cual se encuentra ubicado el establecimiento.

» Nombre de los profesionales farmacéuticos responsables del establecimiento.

» Original y fotocopia del titulo en Provisidon Nacional de los profesionales responsables del estableci-
miento.

¢ Instalaciones que respondan a normas de higiene vy salud

» Eluso de distintivo identificando el nombre, fotografia y matricula profesional del regente y profe-
sionales farmacéuticos.

» Todo establecimiento farmacéutico debe tener claramente sehalado el horario de atencion al
publico.
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IV. DE LOS REQUISITOS TECNICOS

»  Verificar que el establecimiento farmacéutico cuente con el "'Libro de Control de Estupefacientes”,
foliado y sellado por la Unidad de Medicamentos y Acreditacion de Laboratorios o por la Jefatura
Regional de Farmacias y Laboratorios, para el manejo de estupefacientes.

* |os establecimientos farmacéuticos de acuerdo a sus caracteristicas deben contar con el corres-
pondiente “Libro de Psicotrépicos”, donde se registrardn las recetas de estos productos, debiendo
dichas recetas archivarse y Libro para descargo de téxicos y venenos.

+ Todo establecimiento farmacéutico deberd contar con la siguiente bibliografia obligatoria:
- Lista de medicamentos, homeopdticos, cosméticos misceldneos registrados.
- Bibliografia de referencia.
- Lista de medicamentos esenciales del Ministerio de Salud y Formulario Terapéutico Nacional.
- Lista de Medicamentos para el Turno Farmacéutico
- Lista de Medicamentos Controlados
- Lista de precios a disposicion del publico.

V. DEL PERSONAL
El inspector verificara la presencia del profesional farmacéutico debiendo en caso de ausencia proce-
der con la sancién cormrespondiente.

El inspector deberd verificar el uso de mandil blanco en los profesionales farmacéuticos y el uso de
mandil de color en los auxiliares o dependientes.

Vi. DEL CONTROL DE LOS MEDICAMENTOS
* Tomado en cuenta que el Registro Sanitario se otorga por cada: forma farmacéutica, concentra-
cién, origen y laboratorio productor se debera verificar lo siguiente:

- Nombre del producto

- Forma farmacéutica

- Laboratorio Productor

- Origen

- Registro Sanitario

- Fecha de vencimiento
- NUmero de lote

* Verificar que todos los medicamentos se almacenen al resguardo de la luz solar, asi como en con-
diciones de humedad y temperatura adecuadas.

* A fin de identificarse productos de comercializacion ilegal debe considerarse el registro sanitario
del producto, el cual debe coincidir con el origen registrado.

» Se considerara infraccion toda venta de medicamentos con fecha vencida.
» Deberd verificarse alteraciones en la fecha de vencimiento, nimero de lote y/u otras caracteristi-
cas del producto.

* Los establecimientos farmacéuticos deben tener un lugar claramente definido para mantener los
medicamentos vencidos en espera de devolucion o cambio, separados de los productos de co-
mercializacién.

* Los medicamentos que se utilizan como muestrario y ornamentacién de la farmacio deberdn estar
claramente identificados y aislados de los anaqueles de productos para comercializacion.

¢ Elmuestreo para control de calidad de medicamentos se llevard a cabo bajo el instructivo corres-
pondiente, aprobado por Resolucién Secretarial No. 0249 de fecha 30 de marzo de 1994 (FORM.
SNS-DNMFL-006/94, anexo)

VIi. DE LA PROMOCION
Debe verificarse que en vitrinas a la calle no se exponga ningun tipo de medicamento, ni promocién
que induzca al uso y abuso de ellos.

Debe verificarse que el establecimiento farmacéutico, cualquiera sea su tipo este acorde a las Normas
Eticas para la Promocién de Medicamentos.
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VIIl. DE LA DISPENSACION
Debe exigirse a los establecimientos que en las facturas se senale el nombre del producto vendido.

Debe exigirse que todo establecimiento tenga al alcance directo del publico, un dispensador de pre-
servativos.

Debe vigilarse que los establecimientos farmacéuticos, retiren del mercado y devuelvan a las impor-
tadoras los productos farmacéuticos que por disposiciones del Ministerio de Salud se hayan retirado o
suspendido su venta.

TiTuLo 1Iv
APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LABORATORIO

CAPITULO |
DE LA AUTORIZACION Y REQUISITOS

ARTICULO 36. (DEL LABORATORIO DE DIAGNOSTICO CLINICO)

Es la denominacién genérica de los servicios técnicos complementarios de salud privados, destinados
a la redlizacion de andlisis general o especificos de muestras bildgicas humanos, con el propdsito de
orientar la investigacién, prevencién, diagnéstico y tratamiento de los problemas de salud.

ARTICULO 37. (DE LAS AUTORIZACION)

El Servicio Departamental de Salud (SEDES) es el encargado de hacer cumplir ias normas y reglamentos
emitidos por el Ministerio de Salud y son los responsables de autorizar la Habilitacién, Apertura y Funcio-
namiento, mediante Resolucion Administrativa, conforme a los articulos establecidos en el Cédigo de
Salud Cap. 5 y Resoluciéon Ministerial N° 0847/06 y Resolucidn Ministerial N° 0202/10, segun lo establecido
en el Reglamento General de Habilitacion.

ARTICULO 38 (DE LA CARACTERIZACION Y DE LOS TIPOS DE LABORATORIOS)

Los Laboratorio de Diagndstico Clinico es la denominacién genérica de |0s servicios técnicos comple-
mentarios de salud privada, destinada a la realizacion de andiisis generales o especificos de muestras
biolégicas humanas, con el propdsito de orientar la investigacion, prevencidn, diagnédstico y tratamien-
fo de los problemas de salud.

Los Laboratorios de Diagnéstico Clinico podrdn ser de uno o mas de los siguientes tipos: a) Laboratorio
Clinico General; b) Laboratorio Clinico Microbioldgico; ¢} Laboratorio de Anatomia Patoldgica y Cito-
logia; d) Laboratorio de Hematologia; e) Laboratorio de Inmunologia; f) Laboratorio de Endocrinologia
g) Laboratorio de Genética y de Células Madre h} Laboratorio de Toxicologia.

1. Laboratorio Clinico General es un servicio técnico complementario autorizado para realizar de-
terminaciones de hematologia y coagulacién general, bioguimica sanguinea, enzimologia, uro
andlisis, copro-parasitologia, serologia, electrolitos y gasometria arterial.

2. Laboratorio Clinico Microbioldgico es un servicio técnico complementario autorizado para realizar,
cultivos, identificacion microbiana, serofipificacién y antibiogramas. Ademds, cumpliendo con los
requisitos de persondal, infraestructura, equipamiento y reactivos, podrdn funcionar conjuntamente
y redlizar las determinaciones de otros tipos de Laboratorio de Diagnéstico Clinico.

3. Laboratorio de Anatomia Patoldgica y Citologia es un servicio técnico complementario autorizado
para realizar andlisis histo-cito-morfolégico sobre tejidos, y de muestras cadavéricas y Citologia
de fluidos corporales, secreciones y érganos. Ademds, cumpliendo con los requisitos de personal,
infraestructura, equipamiento y reactivos, podrdn funcionar independientes o conjuntamente y
redlizar las determinaciones de otros tipos de Laboratorio de Diagndstico Clinico.

4. Laboratorio de Hematologia es un servicio técnico complementario autorizado para realizar prue-
bas de hematologia y coagulacion general y especializada: factores de la coagulacién, mielo-
grama, marcadores leucocitarios y eritrocitarios, complementos, electroforesis de hemoglobina y
caracterizacién de anemias y procesos mielo-proliferativos. Ademds, cumpliendo con los requisitos
de personal, infraestructura, equipamiento y reactivos, podrdn funcionar conjuntamente y realizar
las determinaciones de ofros tipos de Laboratorio de Diagnéstico Clinico.
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Laboratorio de Inmunologia es un servicio técnico complementario autorizado para realizar deter-
minaciones que evallan al sistema inmune, complemento, complejos inmunes, anticuerpos

HLA y estudios de deficiencias inmunolégicas, alergias e inmunidad celular. Ademds, cumpliendo
con los requisitos de personal, infraestructura, equipamiento y reactivos, podran funcionar conjun-
tamente y realizar las determinaciones de otros tipos de Laboratorio de Diagndstico Clinico.

Laboratorio de Endocrinologia es un servicio técnico complementario autorizado para realizar de-
terminaciones para la evaluacion del sistema endocrino-metabdlico, asi como de arcadores tu-
morales. Ademds, cumpliendo con los requisitos de personal, infraestructura, equipamiento y reac-
tivos, podrdn funcionar conjuntamente y redlizar las determinaciones de ofros tipos de Laboratorio
de Diagnéstico Clinico.

Laboratorio de Genética es un servicio técnico complementario autorizado para realizar ensayos
de citogenética y genética molecular. Ademds, cumpliendo con los requisitos de personal, infraes-
tructura, equipamiento y reactivos, podrdn funcionar conjuntamente y realizar las determinacio-
nes de otros tipos de Laboratorio de Diagndstico Clinico.

Laboratorio de Toxicologia es un servicio técnico complementario autorizado para realizar deter-
minaciones y estudios de farmaco y téxico cinética y fdrmaco y tdxico dindmica de drogas de
abuso, monitoreo terapéutico e investigacion de exposicion a téxicos o quimicos, en sus principios
originales y en sus metabolitos en fluidos corporales. Ademds, cumpliendo con los requisitos de
personal, infraestructura, equipamiento y reactivos, podrdn funcionar conjuntamente y realizar las
determinaciones de otros tipos de Laboratorio de Diagndstico Clinico.

La caracterizacion de los laboratorios clinicos se aplica para reconocer el alcance de los servicios de
andlisis ofertados, sin embargo, en el marco del Modelo de salud Familiar, Comunitaria e Intercultural
(SAFCI), los Laboratorios son habilitados por niveles en funcién de su capacidad resolutiva, segin la
siguiente clasificacion:

Nivel IV: Laboratorio Nacional de Referencia

Nivel ll: Laboratorio Departamental de Referencia

Nivel ll: Laboratorio dependiente o independiente de un establecimiento de salud
Nivel I: Laboratorio dependiente o independiente de un establecimienio de salud

ARTICULO 39. (REQUISITOS PARA HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LABORATORIOS DE
NIVEL | Y NIVEL I PRIVADO O DE CONVENIO)

Los Establecimientos de Salud deberdn presentar los siguientes requisitos debidamente ordenados vy
foliados:

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

1.

Memorial de solicitud dirigida al Director Técnico del Sedes La Paz, donde se especificara: El tipo
de tramite a realizar (APERTURA DE HABLITACION DE FUNCIONAMIENTO}, Nombre del Propietario
(cedula de identidad}, Nombre del Regente Profesional (Bioguimico o Médico Cirujano) mencio-
nar numero de cedula de identidad, matricula profesional emitido por el Ministerio de Sclud, re-
gistro del Colegio Respectivo), Nombre del Laboratorio, Direccién detallada, Nivel de habilitacion
{General o bdsico Nivel |, Con especialidad Nivel l) horarios de atencién {(tumos si comresponde),
numero telefénico de referencia, pagina web.

Fotocopia de Cedula de Identidad del propietario con (firma del interesado).

Para personas Juridicas: Fotocopia Legalizada de la Constitucion de Sociedad, Fotocopia legaliza-
da de Poder del Representante Legal

Fotocopia de la Cedula de Identidad, del representante legal :

Plano de distribucidon de ambientes en papel cebolla tamano oficio 0 dobile oficio, iegible escala
1:100 o 1:50 y presentar en formato digital (Auto cad) CD, donde contemple 16 m? (Grea analitica
y/o por especialidad) acorde al nivel resolutivo del laboratorio (sala de espera, toma de muestras
(si aplica), drea administrativa, sanitario, sala de descanso; (salvo tumo de 24 horas)) haciendo
un total funcional minimo de 40 m? visado por un arquitecto, para posterior informe técnico de
infraestructura.

Fotocopia de la factura de algin servicio bdsico (Agua, Luz. Gas o Teléfono).
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DOCUMENTOS DEL REGENTE PROFESIONAL BIOQUIMICO - FARMACEUTICO, MEDICO CIRUJANO Y/O ES-
PECIALISTA.
1. Fotocopia de la Cedula de Identidad (frmado por el interesado).

2. Fotocopia Legalizada de Titulo en Provisidn Nacional.

3. Fotocopia Legalizada del Titulo de Especialidad emitido por la universidad correspondiente, en
caso de titulos de especialidad emitido por universidades del exterior, estas serdn legalizadas por
la cancilleria {comresponde a Nivet li).

Fotocopia y Certificacion de la matricula profesional del Ministerio de Salud.

Certificacion del carnet emitido por el Colegio Respectivo.

Certificado de Compatibilidad horaria otorgada por Recursos Humanos de SEDES La Paz.

Dos fotografias 3 x 3 fondo Azul. '

Contrato de trabajo del regente Profesional, visado por el Ministerio de Trabagjo. (Si corresponde)

Némina de todo el personal profesional técnico de apoyo, ademds de indicar el cargo que ocupa,
se adjuntara fotocopia simple del carnet de identidad, contrato de trabajo visado por el Ministerio
de Trabajo, Fotocopia Legdlizada del titulo en provisidn nacional, de cada uno. (Si corresponde)

0 %N

DOCUMENTOS TECNICOS

1. Inventario de mobiliario, equipos, reactivos, materiales, insumos y bibliografia de referencia estric-
tamente acorde ai nivel de habilitacion.

2. Descripcidn de exdmenes a ofertar, firmado por el solicitante.

3. Presentar en medio magnético CD Manual de Organizacidn de funciones, procesos operativos
estandarizados, bioseguridad, ética profesional, transporte y envio de muestras, mision, visién.

4. Contar con libro de actas foliado para registro, reporte y entrega de resuitados a usuarios. (en caso
de gue la habilitacién sea procedente).

5. Fotocopia de convenio de compra y venta de servicios con un laboratorio de mayor o menor re-
solucién. En caso de ser la prestacion de servicios con un laboratorio del exterior, este deberd estar
Acreditado y Habilitado legalmente en el pais de origen.

6. Fotocopia de Inscripcion y/o certificado al Programa de Evaluaciéon Externa de la Calidad por
parte del Laboratorio {PEEC) {En caso de Renovacion).

7. Convenio o certificado emitido por el municipio local para el recojo de residuos infecciosos, ges-
tidon de residuos sélidos vy liquidos generados en establecimientos de salud.

8. Fotocopia del NIT (en caso de que la habilitacién sea procedente).

9. Fotocopia de FUNDEMPRESA, Actualizado.

REQUISITOS FINANCIEROS

1. Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
tédnomo Departamental de La Paz. ‘

2. En el caso de existir vacios en la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo
Departamental de La Paz, se aplica de acuerdo al tipo de trdmite administrativo de conformidad
a la Resoluciéon Ministerial No. 202 del 22 de marzo de 2010.

NOTA. La forma de presentacién serd de forma ordenada en FOLDER VERDE para la ciudad de La Paz,
FOLDER ROJO para la ciudad de Ei Alto, FOLDER AMARILLO para el drea rural, separado con pestanas
asignando el nUmero correlativo a cada requisito.

ARTICULO 40. (REQUISITOS PARA LA HABILITACION DE LABORATORIOS DE NIVEL I, NIVEL 1l, PUBLICOS,
SEGURIDAD SOCIAL A CORTO PLAZO)

Los Establecimientos de Salud Piblicos deberdn presentar los siguientes requisitos debidamente orde-
nados y foliados:

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

1. Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del S.E.D.E.S. La Paz, donde se especificara el tramite
a realizar (APERTURA DE LA HABILITACION DE FUNCIONAMIENTO), Nombre del establecimiento de
salud, Nombre del Director del establecimiento, Nombre del Regente Bioguimico, Red y direccion
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7.

detallada, capacidad resolutiva (General o bdsico Nivel I, Con especialidad Nivel ll), horario de
funcionamiento, furnos a realizar.

Para personas Juridicas: Fotocopia Legalizada de la Constitucidon de Sociedad, Fotocopia legali-
zada de Poder Notariado de la Representacién Legal u otro documento legal. Asimismo deberd
adjuntar fotocopia de cedulad de identidad (Seguridad a Corto Plazo).

Fotocopia de Cedula de Identidad del director del establecimiento o institucién, firmado por este.
Memordndum de Designacién como Director del establecimiento de salud.

Piano de distribucion de ambientes en papel cebolla tamario oficio o doble oficio escala 1:100 o
1:50 legible y en formato digital (AutoCAD} en CD, donde se tenga 16 m? por especialidad (area
andlitica) acorde al nivel resolutivo del laboratorio (sala de espera, toma de muestras, drea admi-
nistrativa, sanitario, sala de descanso salvo [turno de 24 horas), firmado por un arquitecto, para
posterior Informe técnico de infraestructura (SEDES). En Establecimientos de Segundo Nivel o Tercer
Nivel el Laboratorio Clinico debe contar con un ambiente de 60 m? como minimo, contemplando
las dreas ya mencionadas.

Fotocopia de Registro de Habilitacion del Establecimiento de Salud de segundo vy tercer nivel de
atencion, codigo S.D.L.S. otorgado por el S.E.D.ES. La Paz

Fotocopia de factura luz, agua., gas o teléfono.

DOCUMENTOS DEL REGENTE PROFESIONAL (BIOQUIMICO - FARMACEUTICO, MEDICO CIRUJANO Y/O ES-
PECIALISTA)

1.

Fotocopia de carnet de identidad del Jefe de Laboratorio Nacional y/o Regional, firmado por
este. (caso Seguridad Social a Corto Plazo).

Fotocopia de carnet de idenfidad del Regente de Laboratorio del establecimiento de salud, firma-
do por este.

Fotocopia legalizada de fitulo en Provision Nacional.

En caso de que el Laboratorio sea de Nivel ll, el especidlista deberd presentar: Fotocopia legaliza-
da del titulo de especialidad o la Autentificacién del titulo de la Especialidad emitido por el Cole-
gio Nacional Respectivo y adjuntar carnet de identidad, punto 13, 14, 15, 16, 17.

Fotocopia y certificaciéon de la matricula profesional del Ministerio de Salud.

Certificacién y fotocopia del carnet del Colegio respectivo del regente al igual que especialista.
Certificado de Compatibilidad horaria otorgada por el SEDES La Paz.

Dos fotografia 3 x 3 fondo Azul

Fotocopia de Memordndums de Designacidn o Contrato de frabagjo, visado por el ministerio de
frabajo.

. Listado de todo el personal profesional técnico de apoyo ademds indicar el cargo, adjuntando de

cada uno fotocopia simple del Carnet de identidad, Memordndum de designacién o contrato de
trabajo y Fotocopia legalizada del Titulo en Provisidon Nacional.

DOCUMENTOS TECNICOS

1.

2.
3.

Inventario de mobiliario, equipos, reactivos, materiales, insumos y bibliografia de referencia estric-
tamente acorde a la capacidad resolutiva.

Descripcidn de exdmenes a ofertar firmado por el solicitante.

Presentar en CD Manual de Organizacién de funciones, procesos operativos estandarizados, bio-
seguridad, transporte de envio y recojo de muestras, cédigo de ética profesional, misidn, vision.

Fotocopia del NIT y nUmero de identificacién tributaria (solo en caso de venta de servicios).

.. Fotocopia de Inscripcién al Programa de evaluacién Externa de la Calidad por parte del Labora-

torio (PEEC).

Fotocopia del convenio o certificado con el municipio local para la recoleccidén de Residuos Infec-
ciosos. (Gestidn de Residuos sdlidos, liquidos generados en establecimientos de salud).

Fotocopia del convenio con laboratorios para ia prestacién, compra y venta de servicios a un

laboratorio de menor o mayor resolucion. (Privado o Convenio, PUblico, Seguridad Social a Corto
Plazo).
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8. Una vez habilitado el laboratorio emitir el formulario 303 Produccién y Vigilancia Epidemiolégica.

9. Apertura del libro de actas foliado para registro de pacientes, reporte y enirega de resultados de
usuarios.

Nota: La forma de presentacion serd de forma ordenada y presentar en FOLDER AZUL para laborato-
rios pUblicos y de la seguridad social a corto plazo, FOLDER AMARILLO para laboratorios pUblicos del
drea rural colocando pestanas a cada uno de los requisitos, asi mismo se les otorgara la Resolucion de
Habilitacién con vigencia de 1 afo calendario renovable.

REQUISITOS FINANCIEROS

Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténo-
mo Departamental de La Paz, o en su caso solicitar la exencién del pago de aranceles por la presta-
cién de servicios del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de La Paz, debiendo
ser sustentada a través del informe técnico-y legal, correspondiente y aprobada mediante Resolucidén
Administrativa.

ARTICULO 41. (APERTURA DE HABILITACION DE LABORATORIOS, INSTITUTOS DE NIVEL Iil, NIVEL IV (PRIVA-
DOS O DE CONVENIO, SEGURIDAD SOCIAL A CORTO PLAZO Y PUBLICO)

Los Establecimientos de Salud PUblicos deberdn presentar los siguientes requisitos debidamente orde-
nados y foliados:

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

1. Memorial de solicitud dirigida al Director Técnico del Sedes La Paz, donde se especificara: El tipo
de tframite a realizar (APERTURA DE HABLITACION DE FUNCIONAMIENTO, laboratorio de Nivel lll o
Nivel IV), Nombre del Propietario o Director (cedula de identidad), Especialidades que tendrd el
laboratorio, Nombre del Regente Profesional o el Especialista que estard a cargo de cada drea
(mencionar nimero de cedula de identidad, nimero de registro del Ministerio de Salud, niUmero
de registro del Colegio Respectivo), Nombre del Laboratorio o Instituto, Direccion detallada, ca-
pacidad resolutiva | Instituto de Ensenanza, Investigacion, Referencia Departamental Nivel lil y/o
Referencia Nacional Nivel IV), horarios de atencidn (turnos) si comresponde, nimero telefonico de
referencia, correo electrdnico, pagina web.

2. Fotocopia legalizada de la Resolucidon Ministerial, Resolucion Administrativa de funcionamiento o
Documento legalizado que acredite su apertura. (si aplica).

3. Para personas Juridicas: Fotocopia Legalizada de la Constitucidn de Sociedad, fotocopia legaliza-
da de poder notariado de la representacion legal.

4, Fotocopia simple de cedula de identidad del propietario o director del instituto con (firma del inte-
resado).

5. Fotocopia del memordndum de designacion o contrato de trabajo como director del instituto.

6. Plano de distribucion de ambientes en papel cebolla tamafio oficio o doble oficio escala 1:100
o 1:50 legible y en formato digital. AutocCAD en CD, donde contemple para los Niveles lit y IV un
minimo de 16 m? por especialidad (drea andlitica), sala de espera, toma de muestras {si aplica),
drea administrativa y sanitario (un total de 40 m?) acorde al nivel resolutivo del laboratorio y los do-
cumentos técnico normativos vigentes visado por un arquitecto, para posterior informe técnico de
infraestructura por parte del S.E.D.E.S.

7. Fotocopia del Registro de Habilitacién, codigo SDIS del establecimiento (si aplica).
8. Fotocopia de algun servicio de factura agua, luz, gas o teléfono.

DOCUMENTOS DEL REGENTE PROFESIONAL Y ESPECIALISTA
1. Fotocopia de Carnet de Identidad (firmado por el interesado).

2. Fotocopia legalizada de titulo en Provisibn Nacional.

3. Fotocopia Legalizada del Titulo de Especialidad emitido por la universidad correspondiente, en
caso de fitulos de especialidad emitido por universidades del exterior, estas serdn legalizadas por
la cancilleria.

4. Fotocopia y certificacion de la matricula profesional del Ministerio de Salud.
5. Certificacion o autentificacion y fotocopia del carnet emitido por el Colegio Profesional respectivo.
6. Certificado de Compatibilidad horaria otorgada por Recursos Humanos de SEDES La Paz.

SEDES - LA PAZ




REGLAMENTO DE HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PRIVADOS DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ

7. Dos fotografias 3 x 3 fondo Azul.

8. Fotocopia del contrato de trabajo visado por el ministerio de trabajo o memordndum de designa-
cion del regente y del especialista. (si corresponde}.

9. Presentar una nédmina del personal técnico de apoyo ademdas del cargo, adjuntando de cada
uno fotocopia legalizada del Titulo en Provisidn Nacional, fotocopia simple carnet de identidad,
conirato de trabajo o memordndum de designacion.

DOCUMENTOS TECNICOS
1. Inventario de mobiliario, equipos, reactivos, materiales, insumos y bibliografia de referencia estric-
tamente acorde a la capacidad resolutiva.

2. Descripcidn de exdmenes a ofertar por cada drea de especialidad del Instituto (Laboratorio).

3. Presentar en CD Manual de Organizacion de funciones, procesos operativos estandarizados, bio-
seguridad, transporte de envio y recojo de muestras, cddigo de ética profesional, misidn, visidn.

4, Fotocopia del NIT nimero de identificacién tributaria (si aplica).

5. Fotocopia de Inscripcién al Programa de evaluacién Externa de la Calidad por parte del Labora-
torio o Instituto {P.E.E.C.), por cada especialidad {si aplica).

6. Fotocopia del convenio de prestaciéon, compra y venta de servicios con un laboratorio de menor
resolucion o Establecimiento de Salud (si coresponde).

7. Certificacién de Convenio de recojo de residuos infecciosos con el Municipio local, Gestion de
Residuos Generados en establecimientos de salud o Institutos.

8. Apertura del libro de actas foliado para registro de pacientes, reporte y entrega de resultados de
usuarios (si aplica).

Ordenar en FOLDER NARANJA para la ciudad de La Paz y El Alfo, separado con pestanas asignando el
numero correlativo a cada requisito.

REQUISITOS FINANCIEROS

» Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
tonomo Departamental de La Paz, en su caso de solicitar la exencidn del pago de aranceles por
la prestacion de servicios, esta deberd ser tramitada por el solicitante ante el Organo Ejecutivo
del Gobierno Autdnomo Departamental de La Paz, debiendo ser sustentada a través del informe
técnico y legal, correspondiente y aprobada mediante Resolucidn Administrativa.

ARTICULO 42. (PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA HABILITACION DE LABORATORIO PRIVADO O
DE CONVENIO, PUBLICO Y SEGURIDAD SOCIAL A CORTO PLAZO).

1. El usuaric que desee habilitar un Laboratorio deberd recabar los requisitos en oficinas del
S.E.D.ES. La Paz, drea Laboratorios CODELAB de la Unidad de Gestion de Calidad y Servicios
Hospitalarios.

2. Losrequisitos para la Apertura de Habilitacién de Laboratorios, deberdn ordenarse y presentarse
en: folder verde para laboratorios privados para la ciudad de La Paz, folder rojo para laboratorios
privados de la ciudad de El Alto, folder amarillo para laboratorios del drea rural, folder azul para
laboratorios publicos y seguridad social tanto de la ciudad de La Paz como de la ciudad de El
Alto, separado con pestanas asignando el nimero correlativo a cada requisito.

3. Se programara inspeccion técnica que estard a cargo del Area de Infraestructura y el Responsa-
ble Departamental de Laboratorios del S.E.D.E.S. La Paz a efectos de verificar las dimensiones del
drea de trabgjo {Grea analitica, toma de muestra, entrega y recepcion de resultados y otros am-

. bientes), documentacién administrativa, técnica, regencia, equipamiento y mobiliario respectivo
para definir la capacidad resolutiva acorde a la solicitud.

4. Se emitird un Informe Técnico de Inspeccion que estard suscrito por el Responsable de Infraestruc-
tura del S.E.D.E.S. - La Paz, en caso de enconfrar una no conformidad en el drea de infraestructura
el usuario tendrd un plazo de sesenta (60 dias) para su modificacion y la aplicacidon del Anexo
V ‘“lista de Verificacién para la Aplicacion del Reglamento de Habilitacion de Laboratorios de
Diagnéstico Clinico”, del Manual de Habilitacion de Laboratorios (PUblicos y Privados) que estard a
cargo del Responsable Departamental de Laboratorios de S.E.D.E.S. La Paz, posteriormente se con-
signe PORCEDENTE o INPROCEDENTE de la habilitacion, esta etapa tendrd una duracion de siete
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(7 dias) entre la presentacién del informe de infraestructura y la elaboracion del informe técnico
administrativo.

En el caso de laboratorio privado sea procedente el usuario deberd cancelar en caja del SEDES La
Paz un Arancel de Acuerdo a la Escala Arancelaria por APERTURA DE HABLITACION DE FUNCIONA-
MIENTO, especificando tipo de Nivel de especialidad o complejidad (NIVEL I, NIVEL i, NIVEL I} y la
zona a la cual pertenece segin referencia geogrdfica (URBANA, PERIURBANA, RURAL), en el caso
de Nivel IV se usara los Aranceles segun Resolucidon Ministerial 202 del 22 de marzo de 2010 previo
orden de pago emitida por el Responsable Departamental de Laboratorios del S.E.D.E.S. - La Paz.

Una vez con toda la documentacidn exigida presentada por el usuario y/o solicitante, Informe de
Infraestructura, orden y pago de aranceles, el Responsable Departamental de Laboratorios debe-
rd elaborar otro Informe Técnico de Laboratorio, mencionado en detalle el cumplimiento de todos
los requisitos, el tiempo que tendrd el usuario para subsanar cualquier observaciéon en los requisitos
es de 10 dios. .-

Cumplido los requisitos formales, técnicos, profesionales y requisitos financieros, se remitird ante-
cedentes a la Unidad de Asesoria Juridica del SEDES La Paz para su revision y proyeccién de la
Resolucidn Administrativa si corresponde.

Concluido el frémite el Area de Laboratorio, notificara con la Resolucién Administrativa correspon-
diente al solicitante, en cuanto se refiere a la documentacién se procederd a su archivo, custodia,
resguardo y registro informdtico.

ARTICULO 43. (PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA RENOVACION, TRASLADO, CAMBIO DE RA-
ZON SOCIAL, TRANSFERENCIA, CAMBIO DE REGENCIA, CAMBIO DE NIVEL DEL LABORATORIO, PRIVADO O
DE CONVENIO, SEGURIDAD SOCIAL A CORTO PLAZO)

1.

10.

El usuario que desee la Renovacién, traslado, cambio de razén social, fransferencia, cambio de re-
gencia, cambio de nivel del Laboratorio, Renovacién, cambio de regencia (medico — bioguimico)
deberd recabar los requisitos en el drea de Laboratorios CODELAB y Medicina Transfusional de la
Unidad de Gestidon de Calidad y Servicios Hospitalarios y en la fotocopiadora de la institucién del
S.E.D.ES. LaPaz

Los requisitos para los frdmites mencionados tanto de Laboratorios y los Servicios de Sangre, debe-
rén ordenarse y presentarse en un folder, separado con pestanas asignando el nUmero correlativo
a cada requisito. Deberdn presentar la fotocopia legalizada de la Ultima resolucién administrativa
de funcionamiento otorgada por el SEDES o en su caso por el Ministerio de Salud.

Para el trdmite de Traslado: Deberd presentar los planos del nuevo ambiente en formato digital CD
(autocad) y el plano en papel cebolla escala 1:50 o 1:100, firmado por un profesional arquitecto.

Para el frdmite de Transferencia: Copia Legalizada de la Minuta de compra y venta

Para el framite de cambio de razdn social: Nota simple solicitando el cambio del nuevo nombre
del establecimiento.

Para el frdmite de cambio de regencia: adjuntar

Para el cambio de nivel: deberd adjuntar la documentacidn del profesional especialista Para la
regencia adjunta.

En caso de gue no se haya redlizado ninguna modificacién del iaboratorio dentro del afio de la
emision de la resolucion administrativa serd suficiente una inspeccidén ocular y verificacién de toda
la documentacion por parte del responsable de Laboratorios y Medicina Transfusional ademas del
personal técnico de la Unidad de Planificacién del S.E.D.E.S. La Paz, se emitird un informe donde se
considere PORCEDENTE o INPROCEDENTE los tramites a realizar.

En el caso de que hubo modificaciones de infraestructura, traslado, cambio de regencia, cambio
de razén social, transferencia, cambio de nivel del laboratorio, el usuario deberd hacer llegar toda
la documentaciéon al Responsable Departamental de Laboratorios y Medicina Transfusional el cual
deberd elabora un Informe Técnico adjuntando dichos cambios que existieron en el tiempo que
duro desde la obtencidon de la Resolucion Administrativa de Apertura de la Habilitando el Labora-
torio y del Servicio de Sangre.

Una vez gue se tenga toda la documentacién serd remitida al responsable de Asesoria Juridica del

S.E.D.E.S. La Paz donde esta unidad considere procedente o no procedente los tramites menciona-
dos del Laboratorio y de los Servicios de Sangre.
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Il. ENSERES PARA EL CONSULTORIO.

1 Tazas 2
2 ) Jarras 2
3 i Caldera 1
4 | Cocina de dos hornallas 1
5 | Garrafa 1-10kg
6 | Toallas grandes 3

ARTICULO 51. (DE LA INSPECCION DEL ESTABLECIMIENTO)
En los Centros de Consulta de Medicina Tradicional Ancestral Boliviana, Herboristerias o Casas de Pro-
ductos Naturales Tradiciones Bolivianos se deberd verificar la existencia de:

Letreros Visibles

Horario de atencion Visible

Presencia de Medico Tradicional o Naturista

Resolucion Administrativa emitido por SEDES

Libro de Registro de Productos Naturales Artesanales

Venta de Medicamentos con Registro Sanitario

Venta de Preparados Magistrales Sin Registro Sanitario

O I NIl R ITWIN} —

Instalaciones que respondan a normas de higiene y salud.

TiTULO VI
CONSULTORIOS ODONTOLOGICOS, LABORATORIO ODONTOLOGICO
Y GABINETE ODONTOLOGICO CON RXx.

CAPITULO |
HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 52. (REQUISITOS BASICOS PARA LA HABILITACION DE LOS CONSULTORIOS ODONTOLOGICOS)
Para la instalacion y funcionamiento de Consultorios Odontoldgicos, deberan acreditar haber cumpli-
do los requisitos establecidos por normas técnicas y administrativas, detallados seguidamente.

A. REQUISITOS FORMALES:
1 Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando en la referencia el
tipo de tramite y detallando los siguientes datos:

¢ Razdén Social/Denominacién
* Representante Legal/Propietario
* Nombre del Responsable profesional/Director
* Direccién del Establecimiento
<+ Teléfonos de referencia
2. Plano Arquitectonico (papel cebolla tamano oficio) Original
* Medidas internas claramente senaladas.
» Disefno - Principales mobiliarios.
¢ Cuadro de relacion de areas.
*  Croquis de ubicacion.
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Il. ENSERES PARA EL CONSULTORIO.

1 2
2 | lJarras 2
3 | Caldera 1
4 | Cocina de dos hornallas 1
5 | Garrafa 1-10kg
6 | Toallas grandes 3

ARTICULO 51. (DE LA INSPECCION DEL ESTABLECIMIENTO)
En los Centros de Consulta de Medicina Tradicional Ancestral Boliviana, Herboristerias o Casas de Pro-
ductos Naturales Tradiciones Bolivianos se deberd verificar la existencia de:

Letreros Visibles

Horario de atencion Visible

Presencia de Medico Tradicional o Naturista

Resolucion Administrativa emitido por SEDES

Libro de Registro de Productos Naturales Artesanales

Venta de Medicamentos con Registro Sanitario

Venta de Preparados Magistrales Sin Registro Sanitario

O NIOY | U JW N =

Instalaciones que respondan a normas de higiene y salud.

TiTULO VI
CONSULTORIOS ODONTOLOGICOS, LABORATORIO ODONTOLOGICO
Y GABINETE ODONTOLOGICO CON Rx.

CAPITULO |
HABILITACION, APERTURA Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 52. (REQUISITOS BASICOS PARA LA HABILITACION DE LOS CONSULTORIOS ODONTOLOGICOS)
Para la instalacion y funcionamiento de Consultorios Odontolégicos, deberdn acreditar haber cumpli-
do los requisitos establecidos por normas técnicas y administrativas, detallados seguidamente.

A. REQUISITOS FORMALES:
1 Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando en la referencia el
tipo de trdmite y detallando los siguientes datos:

s Razdn Social/Denominacién
* Representante Legal/Propietario
¢ Nombre del Responsable profesional/Director
» Direccién del Establecimiento
.+ Teléfonos de referencia
2. Plano Arguitecténico {papel cebolla tamano oficio) Original
* Medidas internas claramente senhaladas.
» Diseho - Principales mobiliarios.
* Cuadro de relacién de dreas.
* Croquis de ubicacion.

e SEDES - LA PAZ
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* Firma vy sello del arquitecto y firma del propietario/represerndante legol
3. Reglamento interno, firmada por el profesional responsable. gue contermplert
* Horarios de atencién
*  Prestacién de Servicios
¢ Funciones
* Y ofros
4, Fotocopia simple del NIT.
Contrato de trabajo visado por el Ministeric de Trabajo (si comesponde)

6. Fotocopia simple de la licencia de funcionamiento emitido por el Gobierno Municipal. y/o Formu-
lario de Inicio de Tramite

7. Copia legalizada de licencia Instalacion del IBTEN. En caso de ofertar servicios, con equipos que
emitan radiacién ionizante.

8. Inventario del equipamiento, instrumental y mobiliario odontoldgico.

©

B. REQUISITOS PROFESIONALES:
El representante legal y/o propietario deberd presentarlos siguientes documentos adjuntos en carpeta:

1. Personal profesional en salud
« Copia legalizada de Titulo en Provision Nacional
¢ Copia Simple del Titulo Académico

+ Certificado de especialidad autentificada por la entidad emitente o Colegio de odontélogos,
sociedad a la que pertenecen (solo especialistas)

+ Fotocopia de matricula profesional
e Fotocopia de carnet de identidad

2. Personal de apoyo no profesional en salud (Administrativos, asistente dental, limpieza, cocina y
lavanderia)

» Fotocopia de carnet de identidad (Si corresponde)

C. REQUISITOS TECNICOS: ,
1. Informe de inspeccidén técnico, suscrito por el Area de Odontoldgica dependiente del SEDES La
Paz.

2. Informe de inspeccion técnico, suscrito por el Area de infraestructura dependiente del SEDES La
Paz.

REQUISITOS FINANCIEROS:
1. No tener sanciones pendientes por funcionamiento si autorizacién.,

2. Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
ténomo Departamental de La Paz,

ARTICULO 53. (REQUISITOS BASICOS PARA LA HABILITACION DE LOS LABORATORIOS DENTALES)
Para la instalaciéon y funcionamiento de Laboratorios Dental, deberdn acreditar haber cumplido los
requisitos establecidos por normas técnicas y administrativas, detallados seguidamente.

A. REQUISITOS FORMALES:
1. Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando en la referencia el
fipo de trdmite y detallando los siguientes datos:

*  Razdn Social/Denominacion
¢ Representante Legal/Propietario
* Nombre del Responsable Técnico
* Direccidn del laboratorio
+ Teléfonos de referencia
2. Plano Arquitecténico (papel cebolla tamano oficio)
* Medidas internas claramente senaladas.
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* Diseho - Principales mobiliarios.
+  Cuadro de relacién de dreas.
e Croquis de ubicacién.
¢ Firma y sello del arguitecto y firma del propietario/representante legal.
3. Reglamento interno, firmada por el propietario y/el técnico responsable, que contemplen:
* Horarios de atencién
* Prestacién de Servicios
¢ Funciones
s Y ofros
Fotocopia simple dei NIT.
Contrato de trabajo visado por el Ministerio de Trabajo (si corresponde)
Fotocopia simple de la licencia de funcionamiento emitido por el Gobierno Municipal.
Inventario del equipamiento y mobiliario del Laboratorio Dental.

No~ oA

B. REQUISITOS TECNICO PROFESIONALES:
El representante legal y/o propietario proveerd la ndmina del personal a su cargo, la misma que debe-
r& contar con los siguientes documentos adjuntos en carpeta:

1. Personal Técnico
* Copia legalizada del Titulo en Provisidn Nacional o Titulo Académico
e Copia simple del Diploma de Egreso emitido por la instancia competente
e Certificacion de la dfiliacidon a asociacién de Laboratoristas Dentales.
» Fotocopia de carnet de identidad actualizado.
2. Personal de apoyo no técnico (Administrativos, limpieza, cocina, lavanderia y ofros)
* Fotocopia de carnet de identidad actualizado.

REQUISITOS TECNICOS: ]
* Informe de inspeccién técnico, suscrito por el Area de Odontoldégica dependiente del SEDES La
Paz.

» Informe de inspeccidn técnico, suscrito por el Area de infraestructura dependiente del SEDES La
Paz.

REQUISITOS FINANCIEROS:
* No tener sanciones pendientes por funcionamiento sin autorizacién

« Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
ténomo Departamental de La Paz.

ARTICULO 54 (REQUISITOS BASICOS PARA LA HABILITACION DE GABINETES ODONTOLOGICOS CON RX)
Para la instalacion y funcionamiento de Gabinetes Odontologicos con Rx., deberdn acreditar haber
cumplido los requisitos establecidos por normas técnicas y administrativas, detallados seguidamente.

A. REQUISITOS FORMALES:
1. Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando en la referencia el
tipo de trdmite y detallando los siguientes datos:

¢ Razdn Social/Denominacién

_* Representante Legal/Propietario

"« Nombre del Responsable Técnico
¢ Direccién del laboratorio
e Teléfonos de referencia

2. Plano Arquitecténico {papel cebolla tamano oficio)

» Medidas internas claramente senaladas.
¢ Diseno - Principales mobiliarios.

[ SEDES - LA PAZ
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* Cuadro de relacién de dreas.

* Croquis de ubicacion.

* Firmay sello del arquitecto y firma del propietario/representante legal.
Reglamento interno, firmada por el propietario y/el técnico responsable, que contemplen:
* Horarios de atencién

e Prestacién de Servicios

* Funciones

* Yofros

Fotocopia simple del NIT.

Fotocopia simple de la licencia de funcionamiento emitido por el Gobierno Municipal.
Contrato de trabajo visado por el Ministerio de Trabajo (si coresponde)

Inventario del equipamiento y mobiliario del Laboratorio Dental.

B. REQUISITOS TECNICO PROFESIONALES:
El representante legal y/o propietario proveerd la ndmina del personal a su cargo, la misma que debe-
ré contar con los siguientes documentos adjuntos en carpeta:

1.

Personal Técnico

* Copia legalizada del Titulo en Provision Nacional en Radiologia

» Copia simple del Diploma Académico

* Certificacion de la afifiaciéon a asociacion de Laboratoristas Dentales.
* Fotocopia de carnet de identidad actualizado.

Personal de apoyo no técnico {Administrativos, limpieza, cocina, lavanderia y otros)
* Fotocopia de carnet de identidad actualizado.

C. REQUISITOS TECNICOS:

o

Informe de inspeccion técnico, suscrito por el Area de Odontoldgica dependiente del SEDES La
Paz.

Informe de inspeccidn técnico, suscrito por el Area de infraestructura dependiente del SEDES La
Paz.

. REQUISITOS FINANCIEROS:

No tener sanciones pendientes por funcionamiento sin autorizacidn

Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
tébnomo Departamental de La Paz,

ARTICULO 55. (DEL PROCEDIMIENTO DE HABILITACION DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO, LABORATO-
RIO DENTAL Y GABINETES ODONTOLOGICOS CON RX)

1.
2.

Entrega y recepcion de la documentacion completa en el Area de Archivo Central del SEDES La Paz.

Inspeccidn técnica con técnicos de infraestructura y Odontologia para la habilitacién del Consul-
torio Odontoldgico o Laboratorio Dental.

Una vez redlizada la inspeccion técnica se emitiran los informes técnicos del Area de infraestruc-
tura y de Odontologia.

Contando con informes técnicos de! drea infraestructura y de Odontologia procedente, se notifi-
card al interesado para que readlice la cancelacidn econdmica en conformidad a tasa arancela-
ria vigente.

En cumplimiento a los requisitos formales, técnicos, profesionaies y financieros, se remitird la carpe-
ta a la Unidad de Juridicas del SEDES La Paz para s reris’'s- y oro,eccidr de la Resolucion Admi-
nistrativa de Apertura y Funcionamiento, si corresponde.

Concluido el frémite el Area de Odontologia, notificara con -a Resot_cidén Administrativa comres-
pondiente al solicitante, en cuanto se refiere a la documenrtacidn se procaderd a su archivo y
registro informatico.
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ARTICULO 56. (REQUISITOS PARA RENOVACION DE HABILITACION)
Para la RENOVACION de Apertura y Funcionamiento de Consultorios Odontolégicos, Laboratorio Den-
tal y Gabinetes Odontolégicos con Rx., deberdn acreditar haber cumplido los requisitos establecidos
por normas técnicas y administrativas, detallados seguidamente.

REQUISITOS:

1. Carta de solicitud de renovacién de funcionamiento del Consultorio Odontolégico, Laboratorio
Dental y/o Gabinetes Odontoldgicos con Rx, dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz.

2. Fotocopia Legalizada de la Resolucidn Administrativa de Apertura y Funcionamiento

3. Fotocopia Legalizada Resolucidon Administrativa de la Ultima Renovacion de Apertura y Funciona-
miento.

4. Declaracién Jurada ante Notario, de no haber redlizado cambios de personal, cambio de do-
micilio, modificaciones de la infraestructura, trasferencia y/o venta de propiedad, prestacién del
servicio, cambio de denominacidon/razon social, etc.

5. Fotocopia de la Cedula de Identidad (Actualizado)

ARTICULO 57. (DEL PROCEDIMIENTO DE RENOVACION)

1. Recepcién y verificacién de la documentacion del Solicitante.

2. Desarchivo de la documentacion pertinente segin corresponda.

3. Programacion e Inspeccion Técnica realizada por el Area de Odontologia al Consultorios Odonto-
l6égicos, Laboratorio Dental y Gabinetes Odontolégicos con Rx, .

4. Una vez redlizada la inspeccidn técnica se emitirdn los informes técnicos de inspeccion y valida-
cion de la declaracion jurada, debidamente motivados y fundamentados.

5. Contando con los informes técnicos correspondientes, se notificard al interesado para que redlice
la cancelacién econdmica en conformidad a tasa arancelaria vigente.

6. Cumplido los requisitos formales, técnicos, profesionales y requisitos financieros, se remitird ante-
cedentes a la Unidad de Asesoria Juridica del SEDES La Paz para su revisidn y proyeccion de la
Resolucién Administrativa de Renovacion.

7. Concluido el framite el Area de Odontologia, se notificara con la Resolucién Administrativa co-
rrespondiente al solicitante, en cuanio se refiere a la documentacién se procederd a su archivo y
registro informdtico.

Nota: En caso de existir modificaciones, cambios de personal, cambio de domicilio, modificaciones
de la infraestructura, trasferencia y/o venta de propiedad, prestacion del servicio, cambio de deno-
minacién/razdn social, del Consultorios Odontoldgicos, Laboratorio Dental y Gabinete Odontolégico
con Rx., deberd dar estricto cumplimiento a los requisitos de habilitacion, apertura y funcionamiento
descritos precedentemente.

ARTiICULO 58. (ABROGACION DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS, POR CIERRE DE CONSULTORIO ODON-
TOLOGICO O LABORATORIO DENTAL)

REQUISITOS FORMALES:

1. Carta de solicitud dirigida al Director Técnico del SEDES La Paz, especificando la soficitud de abro-
gacion de resoluciones administrativas, aclarando los hecho circunstanciados para su cierre, de-
tallando lo siguiente:

¢ Razdn Social/Denominacién

* Representante Legal y/o Propietario

¢ Direccién del establecimiento .

» Teléfonos de referencia

» Fotocopia de Certificacion de inactividad del NIT

REQUISITOS TECNICOS:

1. Informe de Inspeccién Técnicaq, suscrito por el Area de Odontaiogia de SEDES La Paz, cuya referen-
cia hard mencién a la verificacidn de cierre, con fotograhas adgsmias para descargo.
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REQUISITOS FINANCIEROS:
1. No tener sanciones pendientes por infracciones anteriores.

2. Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Escala Arancelaria del Organo Ejecutivo del Gobierno Au-
tbnomo Departamental de La Paz.

Nota.- Cumplido los requisitos formales, técnicos, profesionales y requisitos financieros, se remitird ante-
cedentes a la Unidad de Asesoria Juridica del SEDES La Paz para su revisidon y proyeccién de la Resolu-
ciébn Administrativa de Renovacion.

Concluido el tramite el Area de Odontologia, se notificara con la Resolucidén Administrativa corres-
pondiente al solicitante, en cuanto se refiere a la documentacion se procederd a su archivo y registro
informatico.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de la fecha de publicacion por los me-
dios definidos por el SEDES La Paz, con la respectiva Resolucion Administrativa de aprobacion.

SEGUNDA. En caso de existir omisiones, contradicciones o diferencias en la aplicacion del presente
Reglamento, se deberd acudir a la normativa legal vigente de mayor jerarquia.

TERCERA. (PROCESOS EN TRAMITE). Los procesos administrativos en curso y presentados con anteriori-
dad a la vigencia plena del presente reglamento continuardn rigiéndose por la Resolucion Adminis-
trativa N° 018/2012 de 2 de julio de 2012, hasta su conclusion con la Resolucion Administrativa segun
corresponda.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS Y ABROGATORIAS
PRIMERA. Queda abrogado la Resolucién Administrativa N° 018/2012 de 2 de julio de 2012

SEGUNDA. Quedan abrogadas y derogadas todas las disposiciones confrarias al presente reglamento.
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